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1. Charakteristika a struktura detského domova se
skolou
Utelem détského domova se 3kolou je zajistovat péci détem s nafizenou Ustavni

vychovou, popf. s nafizenym predbéznym opatfenim, které maji diagnostikovany poruchy
chovani.

Nazev zafizeni: Dé&tsky domov se 3kolou, zakladni 3kola a $kolni jidelna, Chrastava, Skolni 438
Adresa: Skolni 438, Chrastava, 463 31

Telefon: 485 143 104

Mobil: 603 481 535 (GSM brana)

E-mail: vudds-chrastava@volny.cz

www.stranky: www.dds-chrastava.cz



mailto:vudds-chrastava@volny.cz
http://www.stránky/
http://www.dds-chrastava.cz/

1.1. Souéasti DDS dle zfizovaci listiny a jejich charakteristika

Détsky domov se Skolou - kapacita 24 déti, clenéni max. na 3 rodinné skupiny. Rodinna
skupina se Fidi pravidly stanovenymi v tomto vnitifnim radu. VSechny skupiny jsou vékové
heterogenni.

Zakladni $kola - kapacita 24 74ak(. Zaci jsou vzdélavani podle SVP pro zakladni vzdélavani
s motivacnim nazvem Na cesté k moudrosti.

Skolni jidelna - kapacita 50 jidel. Stravovaci Usek zajistuje celodenni stravu pro piitomné
déti DDS, véechny piitomné zaméstnance a déle pro p¥ipadné cizf stravniky.

Ekonomicky Usek - jeho hlavni ndpini je zajiStovat ekonomicko-administrativni a spravni
&innost DDS.

Détsky domov se Skolou je specidlni pedagogické zafizeni, jehoz hlavnim cilem je vychova
a vzdélavani déti s poruchami chovani a dalSimi pfidruzenymi obtiZzemi, které nam byly
svéreny do péce na zakladé rozhodnuti soudu. Davody umisténi jsou rlizné, ve vétsiné pripadd
se jedna o zaskolactvi, agresivni chovani nebo experimentovani s navykovymi latkami, pfip.
pachani provinéni, resp. trestna ¢innost.

Realizace tohoto hlavniho cile probihd prostfednictvim napliovani cild dil¢ich, ty jsou
konkretizovany v pfislusnych skolnich vzdélavacich planech pro oba Useky.

Kazdy ze zaméstnancl by mél byt vSem détem vzorem v kazdé situaci a jejim reseni, at uz
jde o vytvareni a rozvijeni kvalitnich mezilidskych vztah(, udrzovani poradku, feseni konflikt(
a problém nebo hospodarné zachazeni s vybavenim DDS. DleZitou podminkou této prace je
jednotné plsobeni viech zaméstnancl na dité, trpélivy, laskavy, ale dlsledny pFistup k détem,
vytvoreni pfiznivé pracovni atmosféry a optimalniho prostfedi pro svérené déti.



1.2. Personalni zabezpeceni a povinnosti pracovniku

Reditelka $kolského zafizeni je statutarnim zastupcem organizace. Ji jsou podfizeni socidlni
pracovnice, ucitelé, specialni pedagog — etoped, ucetni, hospodarka a vedouci stravovani.

Reditelka a vedouci jednotlivych Usekl tvoFi vedeni DDS, které je fidicim a kontrolnim
organem DDS a poradnim orgédnem feditele DDS.

Reditelka piimo fidi:

socialni pracovnici
koordinatora vychovného uUseku (statutarniho zastupce)
vedouciho ucitele
specidlniho pedagoga — etopeda
ucetni — spravkyni rozpoctu

vedouci stravovani

psychologa
vedouci uéitel Fdi koordinator ucetni — spravce provozafka fidi vedouci
vychovy fidi rozpoctu stravovani fidi
denni -
ucitele vychovatele udrzbdre
Skolniho asi kuchatku /
Skolniho asistenta » - )
asistentku asistenty provozarku svadienu kuchafe
pedagoga pedagoga pL?'dleVr;u
(denni/nocni) uklizecku

Kazdy novy zaméstnanec ma pridéleného uvadéjiciho pracovnika pro zaskoleni, kterého
stanovi reditelka.
Spravcem IT je externi firma.




Mimoskolni vychovné - vzdélavaci Usek tvofi koordindtor vychovného useku (statutarni
zastupce), vychovatelé, asistenti pedagoga.

Na useku mimoskolni vychovy spolupracuji vzajemné pedagogicti pracovnici — vychovatelé

s dalSimi odbornymi pracovniky, s nimiz konzultuji své poznatky individualné nebo na
poradach.

Povinnosti pedagogickych pracovniku:

Povinnosti vychovatell, asistentl pedagoga upravuje organizacni rad pro zaméstnance a
dalsi platné predpisy.

Mezi zakladni povinnosti pedagogickych pracovnikd patfi vysokd pracovni kazen
a odbornost, pfesné plnéni pravnich norem, bezpecnostnich predpisi a vychovnych plang,
stejné jako zavér(l pedagogickych rad a provoznich porad. Nezbytna je vysoka profesionalita
ve vsSech slozkach vychovného procesu zalozend na pedagogickém taktu a citu, na
pedagogickém optimismu a uméni odhadnout reakci déti na vychovna opatreni. Tato opatfeni
Ize realizovat pouze s hlubokym poznanim osobnosti ditéte, proto je nutno s détmi jednat na
zakladé maximalni empatie a respektovani individualnich zvlastnosti jejich osobnosti.
Represivn{ pfistup je s témito zasadami v rozporu. Zadouc/ je kvalitni osobnost pedagoga a sila
osobniho prikladu.

Vsichni vychovatelé, asistenti a pecovatelé jsou povinni ucinit takova opatreni, kterd
zamezi Utékdm, sebeposkozovani déti, ni¢eni majetku a materidlu domova, rovnéz vsem
patologickym projeviim v chovani a vztazich. V tomto ohledu je kladen ddraz na prevenci, tj.
aby pedagogickd prace vzdy zacinala navazanim vztahu s ditétem a prostfednictvim tohoto
vztahu bylo moZné vétsiné nezadoucich situaci predejit. Vychovatel ve sluzbé je povinen
zapsat vsechny povolené vychazky déti do Hlavni knihy. Povinnosti vychovatel(, asistent(l a
pecCovatell je sniZovat a omezovat primérenym zplsobem nezadouci ndvyky a zavislosti.
V pfipadé dtéku ditéte je ucitel, vychovatel i asistent, ktery mél v dobé utéku dité v péci,
povinen:

o neprodlené nahlasit uték nejblizéimu oddéleni PCR v misté pobytu

o neprodlené Uték nahlasit reditelce, popf. v dobé jeji nepfitomnosti jeji zastupkyni

o sepsat protokol o Utéku

o vyplnit dtékovy list a oznameni o Utéku - vytisknout 2 x

o s uvedenymi dokumenty se dostavit na nejblizsi oddéleni PCR

o zapsat udalost do Hlavni knihy a programu Evix

o zjistit vSechny, i zdanlivé nepodstatné podrobnosti a okolnosti Utéku a zapsat je do Hlavni

knihy.

OSPOD v misté trvalého pobytu rodic¢t ditéte, ¢i predpokladaného cile utéku kontaktuje
a informuje socidlni pracovnice, v jeji nepfitomnosti jeji zastup.

Kazdy uték bude analyzovan z hlediska cinnosti vychovatele, ucitele, asistenta v dobé
utéku ditéte. Pri zachytu ditéte predava pracovnik zpravu o zachytu nadfizenému, ktery
rozhodne o zpUsobu prepravy ditéte zpét do domova.



Kazdy uték je vniman jako relaps ditéte, a proto je jeho pojmenovani na kruhu a pouziti
opatreni ve vychové velmi individudlni a citlivé.

Po ndvratu ditéte se zaméfujeme na individudini rozbor s psychologem a etopedem,
odbornym vychovatelem. Spole¢né s ditétem hledame pficiny a nabizime pomoc v feseni pro
néj narocné situace.

Vychovatelé a asistenti nevpoustéji déti do mistnosti vychovateld - vychovatelny
s vyjimkou vydavani lékd. Déti vstupuji do vychovatelny vidy jednotlivé. Testovani na
navykové latky nebo alkohol probihd v pfipadé podezieni na uZiti ndvykové latky, testy jsou
uloZzeny v oSetfovné. Testuje feditelkou povérena osoba.

Ve smyslu evropského narizeni ke GDPR jsou pedagogicti pracovnici povinni zachovavat
ml&enlivost a chranit pfed zneuZitim data, Udaje a osobni Udaje zaméstnanc(l a déti DDS
Chrastava, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakd a studentd, vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté,
s nimiz priSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpelné je
uklddat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotfebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat eticky kodex organizace, s nimz byli seznameni
a ktery je k nahlédnuti i s dalsimi smérnicemi v kancelati feditelky nebo jejiho zastupce.

Vychovatel

Rodinnou skupinu vedou dva kmenovi vychovatelé, ti jsou pak garanty vnitfniho Zivota
skupiny a plnéni jeji funkce. Vedou dokumentaci rodinné skupiny, doklady, evidenci
kapesného (vede uréeny vychovatel). Povéruji ostatni vychovatele ukoly souvisejici s chodem
skupiny. Jsou zodpovédni za hospodareni skupiny. Kazdy tyden vyhodnoti barevné hodnoceni
a chod skupiny ve spolupraci s reditelkou. Jsou garantem jednotného pulsobeni a volby
pedagogickych postupd. Sleduji pravidelnost kontaktu rodicd s détmi. Dbaji, aby déti
v lé¢ebnach anemocnicich byly pravidelné navstévovany, nezapominaji na jejich svatky,
narozeniny a jiné vyznamné udalosti. Mohou byt povéfeni spoluvytvarenim planu plnéni
PROD. Pisi mési¢ni hodnoceni na déti z rodinné skupiny. To ma byt vyhotovené zpravidla
v prvni poloviné nasledujiciho mésice.

Hlavni sluzba

Za UcCelem zabezpeceni provozu je ustanovena na kazdy den zrtad vychovatell denni
a noc¢ni hlavni sluzba (dale je HS) v rozpisu sluzeb. V pfipadé nepfitomnosti urcené HS (nemoc,
dovolend apod.) je uréena nahradni HS. V opodstatnénych pripadech Ize hlavni sluzbu v rdmci
pritomnych zameéstnancl zménit. Stézejni je, aby hlavni sluzbu vykondval ten pracovnik, ktery
je takto uveden v zapisu o predani sluzby.

HS je odpovédnd za poradek v budové domova a okoli budovy v pribéhu celého dne.
Zodpovida za uklid okolo budovy, v zimnim obdobi zajistuje uklid snéhu. Mimo hlavni budovu
odchazi posledni po kontrole pofddku a rfadného zajisténi objektu. Ruéi za poradek pfi
pfedavani budovy.



Hlavni sluzba je odpovédna za radné vyplnovani Hlavni knihy, do které se zapisuji tyto

udaje:

o

datum a jméno HS

nastup denni a no¢ni sluzby

pocet déti v domové, pocet déti mimo domov s udanim dlvodu a mista

chovani déti

nemocné déti

¢innost skupin (zapisuji vychovatelé do Knihy rodinné skupiny)

provozni zalezitosti, navstévy, dalsi dllezité poznamky tykajici se pribéhu sluzeb

predani sluzby

HS je odpovédna za zabezpeceni a dodrZovani nafizeni vydanych feditelem, za dodrzovani

pokynl v oblasti PO a BOZP, sSetfeni el. energii. V pfipadé vzniku mimoradné situace je HS
povinna informovat nadfizené, popfipadé vydat rozhodnuti k opatfeni. HS nesmi opustit
pracovisté, dokud neni mimoradna situace vyreSena.



Denni sluZba (tydenni/vikendova)

Dle persondlnich moznosti je stanovena v rozpisu sluzeb vychovatell nebo AP také tydenni

nebo vikendova denni sluzba, kterd zajistuje aktudlni pozadavky vzniklé provozem domova
a pIni mimo jiné tyto ukoly:

o

Tydenni denni sluzba (pondéli — patek) trva 8,5h. Konkrétni ¢asovy ramec je urcen
rozpisem sluzeb na dany mésic.

Pokud je rozhodnuto o vikendové denni sluzbé, fidi se pravidly jako tydenni denni sluzba.
V odUvodnitelnych pfipadech Ize zacatek i konec denni sluzby upravit.

PFijima nahle onemocnélé déti ze koly, na vyzvu ZS dochdzi pro déti osobné, dochazi s
détmi k Iékafi, stara se o né (svaciny/presnidavky, léky apod.), provadi zapisy do Zdravotni
knihy, stara se o déti, které dle rozvrhu kon¢i dfive nez ostatni a pIni dalsi povinnosti dle
smérnice ¢. 409.

PIni v prabéhu sluzby prikazy nadfizenych.

Hlavni nocni sluzba

Za Ucelem zabezpecleni provozu je ustanovena na kazdou nocni sluzbu hlavni no¢ni sluzba

(ddle jen HNS). Toto je zaznamenano v rozpisu sluzeb.

HNS prebird sluzbu od vychovateld ve 20:00 hod. Je odpovédnd za poradek v budové

v pribéhu celé noci. V pribéhu sluzby plni mimo jiné nasledujici ukoly:

o

o

o

vyfizuje telefony a ruci za poradek na budové

pfi mimoradnych situacich kontaktuje dle potfeby policii, hasice, zachrannou |ékarskou
sluZbu, feditelku nebo vedouciho vychovatele

dle potfeby podava détem predepsané léky
po snidani preddva déti ucitellim ve skole
zkontroluje znovu poradek v celé budové, preda dokumentaci dopoledni sluzbé

vyplniuje Hlavni knihu.

Asistent pedagoga

Kromé jiz uvedenych povinnosti (viz povinnosti HNS) zajistuje tyto ukoly:

O

O

kazdou noc¢ni sluzbu zajistuje jeden nebo dva asistenti pedagoga (AP) na budové
AP prebiraji sluzbu od vychovatell ve 20:00 hod.

pomaha rovnéz zajistit uklid prostor skupin a spolecnych prostor

AP v noci nespi, pravidelné obchdzi svéfené prostory, kontroluje enuretiky
vstup do budovy v noci maji povolen jen pracovnici opravnéni provadét kontrolu
AP dle potfeby v noci podava détem predepsané léky

vypravuje Zaky do Skoly, pfi odchodu zbudovy dbda na jejich vhodné
a dostatecné obleceni s ohledem na pocasi a ro¢ni dobu
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o déti budi dle aktualniho rezimu dne.
Ranni hygiena se provadi na jednotlivych skupinach. AP zkontroluje, zda si déti ustlaly
a provedly ranni uklid. Do jidelny na snidani odchazeji po skupinach. V jidelné AP dba na

pravidla stolovani.

Po ndvratu AP predaji svéfené Useky a dokumentaci dopoledni sluzbé, nedostatky zjisténé
pfi pfedavani jsou povinni ihned odstranit.

Nastup do zaméstnani pedagogl je 15 minut pred zac¢atkem pfimé pracovni ¢innosti.
Systém Fizeni kontroly, porady

o Mimoskolni vychovné - vzdélavaci usek vede feditelka, kterd provadi pravidelné kontroly
a hospitace. Hospitace provadi také koordinator vychovného Useku.

o Pravidelné hospitace ve skole provadi feditelka a vedouci ucitel / ucitelka.

o Pravo kontroly a rozhodovani ma i hlavni sluzba. Nékterych rozhodnuti se ucastni

spolusprava déti.

o Usek ZS tvoii feditelka, vedouci ucitel / ucitelka, tfidni ucitelé a ucitelé bez t¥idnictvi,

asistent(ka) pedagoga. Povinnosti pracovnikd ZS jsou souéasti $kolniho fadu ZS.
o Ekonomicky usek tvori Ucetni a provozar / provozarka.
o Stravovaci Usek tvori vedouci stravovaciho provozu, samostatny kuchar / kucharka

o Reditelku v pfipadé nepfitomnosti zastupuje statutadrni zastupce, popf. jind povéfena

osoba.
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1.3. Organizace spoluprace s osobami odpovédnych za vychovu

Spoluprdce s rodii, rodinnymi pfislusniky, popf. jinymi osobami odpovédnymi za vychovu
(O0V) ditéte se fidi nasledujicimi zasadami:

o 0OV jsou pisemné vyrozumény o ptijeti ditéte do DDS nejpozdéji do péti pracovnich dn
po pfijeti ditéte do DDS
o OO0V jsou informovany o akutnim lékafském zakroku c¢i hospitalizaci neprodlené po

uskutecnéni, v pripadé planovanych zakrokl ¢i péce je tato skutecnost predem s OOV
projedndna

o OO0V jsou informovany o skutecnostech souvisejicich s pfipravou na budouci povolani
ditéte (zajmech, zvoleném oboru, Skole, pfipadném premisténi do jiného zafizeni po
ukonceni povinné skolni dochdzky). Dle moznosti jsou s nimi projednany moznosti
pripravy ditéte na budouci povolani s prihlédnutim k nabidce vhodnych ucebnich obor(

o ke spolupraci s OOV je vhodné dle moZnosti vyuZit rovnéZz spolupraci s pfisluSnym
organem socidlné pravni ochrany déti

o na zakladé Zadosti OOV podavaji odborni pracovnici domova informace o ditéti (chovani,
zdravotni stav, prospéch ve skole, zajmy apod.)

o kapitola 5.5 se podrobné zabyva kontaktem déti s OOV.
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2. Postup pri prijimani, premistovani a propousténi
déti
Pfijimani déti do DDS

Déti jsou do domova pfijimany na zakladé rozhodnuti soudu, zpravidla ve véku od 6-ti do
15-ti let, respektive do ukonéeni povinné 8kolni dochazky s nafizenou Ustavni vychovou (UV)
nebo predbéznym opatfenim (PO).

Osobni dokumentace ditéte pfi prijeti:

o rozsudek o UV nebo PO

o osobni list ditéte

o rodny list

o obcansky prikaz

o katalogovy list

o rozhodnuti o viazeni do ZS
o karta pojisténce

o ockovaci prikaz

o listina statniho ob¢anstvi CR
o umrtni list rodic¢{

o potvrzeni o bezinfekénosti
o vysvédceni

o cestovni pas

o vkladni knizka

o kapesné

o seznam oSaceni

o rozhodnuti o davce socidlni péce
o vymér vyzivného

o vymeér sirot¢iho dichodu

o zdravotni dokumentace
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2.1. Odpovédnost pracovniki DDS

Dité prijima socialni pracovnice, tfidni uditel/ka, dale pak vychovatel/ka rodinné skupiny, do
které je dité umisténo.

Socialni pracovnice zaloZi ditéti osobni slozku, pisemné informuje rodi¢e o umisténi ditéte
do domova, moZnosti navétév apod. Informuje OU - referat OSPOD, referat SSP, soud.

Etoped/ka a psycholog provedou vstupni pohovory se zamérenim na osobnost ditéte.

Koordinator vychovného Useku na zakladé zavérecné zpravy DDU vypracuje ve spolupraci
s etopedem, psychologem, uciteli a vychovateli a sociadlni pracovnici plan rozvoje osobnosti
ditéte a zalozi osobni pedagogickou dokumentaci ditéte.

Vychovatel/ka se sezndmi se zpravou o ditéti z DDU, osobni pedagogickou dokumentacf
ditéte a zdravotni dokumentaci (veskeré informace jsou dlivérné). Nahlasi dité vedouci
stravovaciho provozu.

Socialni pracovnice nebo povéfend osoba prevezme zdravotni dokumentaci, dité
prohlédne, zvazi, zméfi a zavede do své evidence. S ditétem navstivi pfislusSného détského
|ékare povérend osoba.

Vedouci ucitel/ka, popf. tfidni ucitel/ka prevezme skolni dokumentaci, zapise Zdka do
prislusné tfidni knihy a tfidniho vykazu.

2.2. Spoluprace s organy a institucemi

DDS spolupracuje predevdim s diagnostickymi Ustavy (Gzemné pfislunym i ostatnimi),
méstskymi Ufady a magistraty mést v misté trvalého bydlisté déti ¢i osob odpovédnych za
vychovu, PCR, soudy, |é¢ebnami, rGznymi PPP a SPC, zdravotnimi zafizenimi, zdkladnimi a
stfednimi gkolami véetné ucilist. Dale pak se statnim zastupcem, ostatnimi DD, DDS a VU,
nestatnimi organizacemi jako jsou Domy na pUli cesty, ubytovny, K-centra a podobné.

2.3. Zajistovani pomoci po propusténi z DDS
Ukonceni pobytu

Dité mUze byt z domova propusténo na zakladé:

o dosazeni zletilosti

o soudniho rozhodnuti o zruSeni Ustavni vychovy

o rozhodnuti Feditelky o podmine&ném ubytovani mimo DDS

o rozhodnuti feditelky o ukonceni prodlouzeného dobrovolného pobytu na zakladeé poruseni
smlouvy mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim.
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Pfed ukoncéenim pobytu je dité systematicky pfipravovdno na vstup do samostatného
Zivota. 3-6 mésici pred dovrSenim zletilosti jsou rodite pisemné informovani
0 nadchazejicim propusténi jejich ditéte z détského domova se Skolou. Je u nich ucinéna
navstéva pracovnikem domova (feditelkou, etopedem, vychovatelem, socialni pracovnici) a
ditétem. Zaroven je informovano OSPOD v misté bydlisté rodi¢d s zadosti o provéreni pomérd
pro dovolenky a navstévy ditéte v rodiné s naslednym propusténim. Rodic¢e jsou motivovani
k tomu, aby si dité brali domd Castéji na vikendové a prazdninové pobyty.

Déti, u kterych se pfiblizujeme k moZnosti realizovat jejich pobyt doma na dlouhodobé
dovolence, jsou postupné zafazovany do reZzimu tzv. internatniho pobytu. Tim se rozumi, Ze
jejich vikendové pobyty se snazime domlouvat co nejcastéji v zavislosti na OSPOD a aktualni
rodinné situaci. Cilem je postupné zajistit, aby dité pobyvalo doma kazdy vikend, a tim se s
predstihem provéruje schopnost ditéte a jeho zdkonnych zdstupcl v tomto modu spolecné
fungovat.

Doklady pfedavané ditéti pfi odchodu:

o rodny list
o obcansky prikaz
o karta pojisténce
o vysvedceni
o zdravotni priikaz
o listina o statnim obc&anstvi CR
o cestovni pas
o vkladni knizka
o uUmrtni list rodice/t
O soupis vécné pomoci
O soupis oSaceni a obuvi
Ostatni doklady a dokumentace jsou archivovany.
Materialni zabezpeceni
Pfi ukonceni ustavni vychovy mize poskytnout domov ditéti vécnou pomoc nebo penézity
prispévek ditéti dle zakona 109/2002 Sb., § 24 odst. 5 pism. b) a c) a dle skutecné potreby
ditéte. Tuto pomoc schvaluje pedagogickd rada domova. Castka je uréena predeviim na
nakup potfebného vybaveni ditéte nebo zaplaceni najmu v budoucim byté ditéte.
Katamnestickeé sledovani
Po propusténi zdomova je dité dle moZnosti nadale sledovdno ve spolupraci s OSPOD a

oddélenimi kuratorské cinnosti. Jsou mu umozZfiovany navstévy v domové po predchozi
dohodé. Navstévy jsou evidovany v jeho spise.
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3. Organizace vychovneé vzdélavaci cinnosti

3.1. Organizace vychovnych Cinnosti

Cilem vychovné péce je vytvoreni stabilniho prostredi, které by ditéti umoznilo
uspokojovani zakladnich materidlnich, citovych i specidlnich potfeb, a které by zajistovalo
vhodné rozvijeni védomosti, dovednosti a navykd s pfihlédnutim k individualnim zvlastnostem
a zajmlm kazdého ditéte. Soucasti této péce je i snaha naucit dité sebeobsluze a socidlnim
dovednostem a navykdm tak, aby se po ukonceni Ustavni vychovy mohlo Uspésné integrovat
do spolec¢nosti ve smyslu jeho co nejvyssi samostatnosti.

Mimoskolni vychovné - vzdélavaci Usek tvori v soucasnosti tfi rodinné skupiny. Kazda skupina
ma dva kmenové vychovatele. Pro kazdy den je urcen jeden z vychovateld jako hlavni sluzba.
V kazdé skupiné je minimalné 5 a maximalné 8 déti rizného véku. Dle moznosti je dbdno na
umisténi sourozencl v jedné skupiné. Rodinna skupina se fidi pravidly stanovenymi v tomto
vnitinim radu. Jeji program je v zakladnim ramci urcen ro¢nim planem vychovy. Pro konkrétni
programovou napli jsou vyhotoveny tydenni vychovné plany, kde je popsana kazdodenni
&innost. Véechny uvedené dokumenty vychézi ze SVP pro Usek vychovy.

Dokumentace

Kazda skupina zpracovava:

o tydenni programy (plany)

o denik rodinné skupiny

o evidenci kapesného

o prehled hodnoceni chovani

o pedagogickou diagnostiku

o inventarni seznam vybaveni skupiny

o dokumentaci o zajmovych krouZcich

Reditelka vede:

o knihu porad vychovateld

Koordinator vede:

o rozpis sluzeb vychovatell
o roc¢ni plan prace Useku vychovy
o evidenci prazdninové Cinnosti

o rozdéleni déti do rodinnych skupin
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Na vychovatelné jsou uloZeny:

o hlavni kniha

Navstévy z jinych skupin a na jiné skupiny jsou povoleny pouze se souhlasem vychovateld
ve sluzbé na skupinach. Po 19:30 jsou navstévy déti mezi skupinami zakazany. Navstévy
a prijem telefonnich hovor( déti na skupiné upravuje vychovatel.

Organizace vzdélavani déti

Déti jsou v ramci povinné skolni dochazky vzdélavany na Zakladni Skole Chrastava, ktera je
soucasti DDS. Po ukoné&eni povinné $kolni dochazky je jednou z moznosti podle §13 odst. 6
zdkona 383/2005 Sh. premistit dité do vychovného Ustavu, kde pokracuje v pfipravé na vykon
povoldni nebo je podan navrh na ukon&eni UV.

Zakladni skola Chrastava

Soudésti DDS je zakladni $kola se sou¢asnym poctem 3 tfid.

Mimo jiné je zjistovana Uroven dosazenych znalosti a dovednosti, stanovuji a realizuji se
specifické vzdélavaci pfistupy v zdjmu rozvoje osobnosti ditéte pfimérené jeho individualnim
potfebdam a moznostem.

Organizace prdce ve Skole se zpravidla fidi rozvrhem hodin. Dohled na chodbé a ve tfidach
béhem prestavek provadi ucitelé podle harmonogramu sluzeb. Zastupy za nepfitomného
ucitele urcuje podle potreby reditelka po domluvé s vedoucim Skoly.

Spoluprace skoly s mimoskolnim uUsekem je zajisténa kontaktem uciteld s dalSimi
odbornymi pracovniky (vychovatelé, psycholog, etoped), Ulasti na poradach vychovateld,
komunitnich setkanich s détmi a pracovniky organizace, pedagogickych radach aj.

Skola se Fidi samostatnym gkolnim Fadem.

Roéniky jsou v jednotlivych t¥idach zastoupeny podle aktuainiho stavu déti v DDS. U¢ebni
osnovy schvalilo MSMT jako vzdélavaci program Zakladni kola a Zakladni $kola specidlni.
Programy jsou nazvany jako SVP pro zékladni $kolu a zékladni $kolu specidlni s motivaénim
nazvem Krok spravnym smérem.

3.2. Organizace zajmovych Cinnosti
Obsahoveé specificky program
Déti maji podle svych zajml moznost navstévovat obsahové specificky program - ve $kole
vedeny uciteli, na Useku vychovy vedeny vychovateli, pfipadné jsou zapojeni do zajmové
¢innosti v okolnich obcich. O praci obsahové specifického programu vede pedagog

dokumentaci (zaznam o praci). Po dobu obsahové specifického programu za cleny plné
odpovida pfislusny pedagogicky pracovnik.
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Pisemna, telefonicka a elektronicka komunikace
Korespondence

Korespondence déti je davérnad, listovni tajemstvi je zachovano. Obsah dopisu maze byt
zkontrolovan jen vyjimecné pfi odlvodnéném podezfeni na zavadnost obsahu dopisu nebo
zasilky, a to jen s povolenim reditelky, vZdy za pfitomnosti ditéte.

Doslou korespondenci prebird socidlni pracovnice, pfedava ji vychovatellim, ktefi eviduji
korespondenci od rodicd a pribuznych ditéte. Déti oteviraji dopisy za pfitomnosti vychovatele,
ktery zjisti, zda v dopise nejsou penize (ty se zaradi proti podpisu do kapesného) nebo
materidl ohrozujici zdravi ¢i mravni vychovu ditéte. Déti mohou psat rodicim a pribuznym
kdykoli, postovné hradi DDS. Postovné ostatni korespondence si hradi déti samy ze svych

’e

prijma.

Vychovatelé vedou déti k pravidelné korespondenci s rodici a pfibuznymi. Koresponduji-li
pedagogicti pracovnici s rodinami déti, dokladuji korespondenci v osobni dokumentaci ditéte
(pedagogicka diagnostika) - kopii prfedavaji socidlni pracovnici.

Telefonovani

Déti mohou telefonovat rodi¢iim, resp. zakonnym zastupclm, pribuznym a dal$im osobdm
ze sluzebni pevné linky v budové a rovné? sluzebnim mobilnim telefonem na naklady DDS
nebo vlastnim mobilnim telefonem. UzZivani vlastnich mobilnich telefon’ déti je v souladu
s § 30 zadkona ¢. 561/2004 Sb.

Déti mohou uZivat svlj mobilni telefon bez omezeni s vyjimkou situaci, kdy by tim bylo
ohrozeno naplfiovani cild vychovné-vzdélavaciho procesu.

Elektronicka komunikace

Této formy maji déti moznost vyuzit v pocitatové ucebné uréené pro cinnost
s vychovateli, podminky urcuje vychovatel. Komunikace probihd po domluvé s vychovatelem.

3.3. Systém prevence socialné patologickych jevl

V DDS pracuje primarni preventista, ktery pfipravuje ve spolupraci s pedagogickymi
pracovniky roéni pldn primdrni prevence (besedy, pfednasky, spoluprace s PCR, K-centrem,
oblastnim preventistou a dalSimi organizacemi zabyvajicimi se patologickymi jevy), jenz je
vyhodnocovdn minimalné jednou za rok. Primdrni prevence je také soucasti vychovné
vzdélavaci ¢innosti kazdého pedagogického pracovnika, koordinuje ji preventista. Preventistou
je reditelka.

V DDS a jeho aredlu je pFisny zdkaz pozivani alkoholu a jinych navykovych latek. P¥i
podezieni zneuziti navykovych latek vcetné alkoholu provadi feditelkou povéreny
pedagogicky pracovnik nebo hlavni sluzba kontrolni test zmoci ¢i dechovou zkousku.
O testovani provede zapis do zdravotni knihy, pfip. do programu Evix.
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4. Organizace péce o déti v détském domove se skolou

4.1. Zarazovani déti do rodinnych skupin

Po pfichodu do domova je dité zarazeno do rodinné skupiny. O zafazeni do pfislusné
skupiny rozhodne po konzultaci s etopedem a koordinatorem vychovného Useku feditelka
DDS. O premisténi na jinou rodinnou skupinu rozhoduje rovné? Feditelka na zakladé
doporuceni etopeda, vychovatell a dalSich pedagogl.

Adaptacni doba

Adaptacni doba je stanovena maximalné na jeden mésic od doby pfijeti ditéte do domova.
O jejim zkraceni, ¢i prodlouzeni rozhoduje feditelka po poradé s odbornymi pracovniky a
vychovateli pfislusné rodinné skupiny ve spoluprdci s OSPOD a zakonnymi zastupci.

Dité je seznameno s rezimem dne, vnitfnim fadem, Skolnim fadem, v patfi¢ném rozsahu
s BOZP, unikovymi vychody, umisténim hasicich pfistroji na budové a celym aredlem domova,
je sezndmeno postupné se viemi zaméstnanci domova, jejich funkci a kompetenci. Je mu
vénovana zvysend pozornost, dostatecny prostor pro individualni pohovory, jeho dotazy a
problémy. Ditéti je pridélen kli¢ovy pracovnik.

4.2. Ubytovani déti

Rodinné skupiny jsou ubytovany v prostorach, kde je détem k dispozici spole¢ny obyvaci
pokoj, loZnice, kuchynka, sprchy, WC. Soucasti je i kabinet skupinovych vychovateld.

4.3. Materialni zabezpeceni

Pradlo, osaceni a obuv déti

Déti maji vedle oSaceni a obuvi, které kazdému poskytne organizace i své osobni oSaceni a
obuv.

Audiovizualni a vypocetni technika

Kazda rodinna skupina je vybavena minimalné televizorem. Na planovanou akci skupiny ci
domova je moiné zapuUjcit fotoaparat. Za veSkerou manipulaci s audiovizualni technikou
zodpovida vychovatel ve sluzbé.

DDS je vybaven po¢itadovou uéebnou s pFipojenim na internet. Cinnost déti v poéitadové
ucebné je skupinova v ramci planované Cinnosti pod vedenim ucitele. Déti maji k dispozici
dalsi PC, kterd mohou vyuzivat v ur¢ené mistnosti pfi vychovné cinnosti. Podminky uzivani
téchto PC urcuje vychovatel, ktery ma sluzbu.
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Vybaveni pro sport, turistiku a rekreacni ¢innost

Domov je vybaven prostfedky kzimnim sportim (lyZzovani, brusleni, sankovani),
k cykloturistice (horska kola) micovym hram, atletice a dalSim. Vyuziti téchto prostredkd je
mozné vramci planované skupinové ¢i individualni cinnosti pod vedenim ktomu
zodpovédného pracovnika.

4.4. Financni prostiedky déti

Kapesné je viem détem poskytovano dle §31 zdkona 109/2002 Sh. a nafizeni vlady ¢. 460
ze dne 4. 12. 2013. Podklady pro vydej kapesného zpracovéva kmenovy vychovatel DDS,
predava jej ke kontrole reditelce. Vychovatelé vydavaji kapesné détem proti podpisu. Termin
pridéleni je stanoven na 1. den v mésici, kapesné je vydavano vidy mésic zpétné.

Kmenovy vychovatel zapiSe jednotlivé ¢astky détem do tabulky evidence kapesného a na

7o

jejich pozadani jim vydd pozadovanou ¢astku proti podpisu. Dalsi finanéni pfijmy (od rodicd,
resp. zakonnych zastupcl a ostatnich pribuznych, nespotfebovany pfispévek na dopravu
apod.) vychovatel ditéti pfipiSe do této evidence.

4.5. Systém stravovani

Stravovani déti a zaméstnancl domova i skoly zajistuje skolni jidelna, ktera je organizacni
soucasti DDS.

V ramci planované vychovné vzdéldvaci ¢innosti je mozné stravovani zajistit mimo Skolni
jidelnu s tim, Ze soucasné je moziné provadét nakup potravin dle stanovenych stravovacich
norem. Pokud je stravovani déti zajistovano jinak nez ve Skolni jidelné, odpovida pfislusny
pedagogicky pracovnik (vychovatel, ucitel) za dodrzovani vSech predpist a norem, kterymi se
fidi ¢innost Skolniho stravovani.

Stravovaci a pitny rezim v pondéli:

07:15 hod. = snidané
10:35 hod. — pfesnidavka
13:30 hod. — obéd

15:00 hod. — svacina
18:00 hod. — vecere

19:00 hod. — druha vecefe pro déti starsi 15 let
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Stravovaci a pitny rezim v utery:

07:15 hod. = snidané

10:35 hod. — presnidavka

12:35 hod. — obéd

15:30 hod. — svacina

18:00 hod. — vecere

19:00 hod. — druha vecefe pro déti starsi 15 let

Stravovaci a pitny reZim ve stfedu a ¢tvrtek:

07:15 hod. = snidané

10:35 hod. — presnidavka

13:30 hod. — obéd

15:00 hod. — svacina

18:00 hod. — vecefe

19:00 hod. — druha vecere pro déti starsi 15 let

Stravovaci a pitny reZim v patek:

07:15 hod. = snidané
10:35 hod. — presnidavka
13:30 hod. — obéd

15:00 hod. — svacina
18:00 hod. — vecere

19:00 hod. — druha vecere pro déti starsi 15 let
Stravovani a pitny reZzim v sobotu a nedéli:

09:00 hod. —snidané
10:30 hod. — pfesnidavka
12:00 hod. — obéd

15:00 hod. — svacina
17:30 hod. — vecere

19:00 hod. — druha vecefe pro déti starsi 15 let

Na niZe uvedeném grafickém schématu jsou zndzornény jednotlivé faze dne tak, jak na sebe
navazuji nebo se prekryvaji. Jednd se o orientacni schéma.

Soucdsti programu dne je tzv. kruh, kde se setkdvaji déti s pedagogy a dalSimi zaméstnanci.
Kruh je pfedélem mezi dopoledni a odpoledni Cinnosti a komunikaénim prostorem pro déti i

pedagogy.
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5. Postup v pfipadé docasného omezeni nebo preruseni
poskytnuti péée v DDS

Omezeni péce — v pfipadé hospitalizace ve zdravotnickém zafizeni

K hospitalizaci ditéte v DPN je nutny souhlas zakonného zastupce ditéte, stejné tak
u planovanych lékarskych zdkrokl, pouze v pfipadé nutnosti neodkladného lékarského
zakroku je dité hospitalizovano bez souhlasu zdkonného zastupce, zdkonny zastupce je
neprodlené informovan telefonicky nebo pisemné. V pfipadé omezeni péce ma dité narok na
kapesné.

Preruseni péfe — pobyt u rodicl, pfechodné ubytovani, vazba, vykon trestu odnéti
svobody. Pravidla pobytu déti u zdkonnych zastupcl jsou stanovena v bodé 5.5. tohoto
vnitfniho radu.

Pfechodné ubytovani - reditelka détského domova se Skolou rozhoduje o prfechodném
ubytovani mimo zafizeni pisemné (vydava rozhodnuti) na Zadost rodicl, resp. zdkonnych
zastupcu ditéte. Po vydani rozhodnuti o tom pisemné informuje OSPOD (socidlni pracovnici) a
soud, ktery nafidil PO nebo UV a rozhodl o umisténi do DDS. V rozhodnuti jsou uvedeny
podminky prechodného ubytovani: rodi¢lim se ulozi, aby peclivé dohlizeli na vychovu svého
ditéte, zajistili mu zakladni Zivotni potreby a dlsledné dohliZeli, aby dité nevedlo zahalcivy
Zivot. Ddle je podminkou dochazka do Skoly, ¢i pracovni pomér ditéte; dité musi pravidelné
navstévovat socidlni pracovniky v misté bydlisté — stanovi se pravidla, kontrolni dny. Jestlize
nebudou podminky prechodného ubytovani dodrZeny, feditelka prechodné ubytovani dle
zdkona 109/2002 Sb. zrusi.

Pracovnici DDS se telefonicky informuji na priibéh pfechodného ubytovani mimo zafizenf
u socialnich pracovnic z pfislusného Ufadu, ve Skole (pfipadné u zaméstnavatele), doma. Dale
se provadéji kontrolni navstévy ditéte doma nebo ve Skole. Za dobu preruseni péce nendlezi
ditéti kapesné.

6. Utéky déti
V pfipadé Utéku ditéte je pracovnik, ktery mél pravé dité v péci, povinen:

o ihned Uték nahlasit na nejblizsim oddéleni PCR
o ihned uték nahlasit svému nadfizenému, ktery informuje bezodkladné reditelku

o pokud dité utee v misté sidla DDS a jeho nejblizsim okoli, sepsat protokol o Utéku, vyplnit
ozndmeni o Utéku a Uté&kovy list. Tyto dokumenty odevzdat na oddéleni PCR a v jednom
vyhotoveni nechat potvrdit policii.

o vyplnit Zaznam pfi Utéku ditéte
o zapsat informaci o utéku do Knihy denni evidence

o ihned zajistit veskeré zUstavajici obleceni a véci ditéte
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Uték je ozndmen rodi¢tim, resp. zakonnym zastupctm a pfislusnému zaméstnanci OSPOD
z mista bydlisté ditéte. Pedagog nebo socidlni pracovnice rovnéz provede zapis do slozky
(zdznamy pri utéku ditéte) a do programu Evix. Kazdy uték bude analyzovan véetné Cinnosti
zameéstnance, ktery mél pfi utéku dité v péci. Etoped nebo urceny specialni pedagog provede
po navratu z Utéku individudlni pohovor o Utéku s ditétem a uték zaprotokoluje.

Pfi zachytu ditéte predava zaméstnanec zpravu o zachytu nadfizenému, ktery rozhodne
o zpUsobu prepravy ditéte zpét do domova.

Pfi navratu ditéte z Utéku provede prebirajici vychovatel kontrolu o$aceni, osobnich véci a
zdravotniho stavu (modfiny, odérky, vpichy apod.). Pfi podezfeni provede test na alkohol
nebo navykové latky. Zajisti zakladni hygienicka opatfeni ditéte. O vSem provede zapis
v programu Evix, pokud (v pfipadé dlvodného podezifeni) pouzije testy na alkohol nebo
navykové latky, zapiSe do zdravotni knihy, popf. programu Evix vysledek testd.

Navrat ditéte vychovatel ve sluzb& (HS) ozndmi na mistnim oddéleni PCR, socidlni
pracovnici a rodiclim, resp. zdkonnym zastupctm.

Pfi ukladani opatreni ve vychové za uték je na jednotlivé utéky nahlizeno individualné a
s ohledem na pricinu, pfip. i pribéh utéku.

Zafizeni je povinno pfijmout dité zadriené na utéku, které vede ve své evidenci
i vplipadé, Ze je zfejmé, Ze je dité pod vlivem navykovych latek. Po prevzeti ditéte bude
zajiSténa pripadna zdravotni péce. V pripadé, kdy se jednd o zadrzeni v nocnich hodinach aj. a
neni vzhledem k témto okolnostem mozné realizovat prevoz do zafizeni, bude prevezeno dité
Policii CR do nejblizsiho zachytného pracoviité pfi diagnostickém Ustavu.
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7. Prava a povinnosti déti

Dité mad zejména prdvo:

o na zajisténi plného prfimého zaopatreni
o narozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti
o narespektovani lidské dlstojnosti

o na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozencl

o na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povoldni v souladu s jeho
schopnostmi, nadadnim a potfebami

o nasvobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

o byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi

o Ucastnit se cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych vramci vychovného programu
s vyjimkou omezeni v ramci opatieni ve vychové

o obracet se s Zaddostmi, stiZnostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky zafizeni
a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim orgdndm, organim Uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéreny vykonem socialné-pravni
ochrany, byla ze zafizeni odeslana v ndasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikdm zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu

o vyjadfit svlj ndzor na zamyslend a provadénd opatfeni, kterd se ho tykaji, nazorlim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti
o pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zameéstnancem

orgdnu socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo orgdnu kraje, a to bez pritomnosti dalsich osob

o byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat
o nainformace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek

o na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych
zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovor( a osobnich navstév

o pfijimat v zafizeni se souhlasem pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pfedchozim bodé

o opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Gcelem vychazky,
pokud se jedna o dité starsi 7 let véku

o pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly, vyjimkou je pfipadné podezieni z ohrozeni
zdravi a mravniho vyvoje ditéte, obsah korespondence pak kontroluje feditelka, vedouci
vychovatel Ci pfimo delegovany pedagogicky pracovnik a provadi
0 tomto postupu zapis

o obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky zafizeni
a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim orgdndm, organim uUzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni
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ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu. Tyto zadosti, stiznosti, navrhy
a podani je zafizeni povinno evidovat. Na vyfizeni podani je uréeno pro vnitfni rezim 15
dnl ode dne prijeti. Pokud je tfeba resit podani se spolupracujicimi Urady nebo je podani
slozitéjsiho razu, je dité informovdno Ustné o pribéhu reSeni a ucinénych krocich.
Pisemna sdéleni opatfena adresou v zalepené obalce a adresovana konkrétni osobé nebo
Uradu podléhaji rezimu postovniho tajemstvi. Kone¢né rozhodnuti ve véci stiznosti ma
feditelka zafizeni vCetné urceni dalSich postupl. Na Zadost ditéte jsou citlivé Zadosti
a stiznosti povazovany za dlvérné a preddvaji se pfimo reditelce zafizeni.

Dité mad zejména povinnost:

plnit ustanoveni tohoto vnitfniho fadu

dodriovat predpisy a pokyny kochrané bezpecnosti a zdravi, snimiz bylo Fadné
seznameno

poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych prijmech

pfedat do Uschovy na vyzvu feditelky (nebo jiného pedagogického pracovnika) predméty
ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba uUschovy téchto predmétll nesmi
pfesdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonéeni musi byt tyto pfedméty
ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany

zachovavat poradek, plnit Ukoly vyplyvajici z denniho reZimu, Ucastnit se vyucovani,
¢innosti své rodinné skupiny podle programu, dbat pokynd pedagogt

v prostorach DDS a jeho okoli udrzovat Cistotu a poradek, provadét uklid loZnic, heren
a dalSich urlenych prostor denné, generalni uUklid provddét jednou tydné v presné
urceném terminu

chovat se slusné vdomoveé i na vefejnosti, byt vidy Cisté obleCen a upraven, pecovat
o své zdravi, dodrZovat pravidla osobni hygieny, informovat vychovatele o zménach svého
zdravotniho stavu

pfi pracovni ¢innosti pouZivat pracovni obleCeni a obuti, pfi sportu sportovni obleceni
a obuti

zamezit Skoddm na majetku, nahldsit porusovani vnitiniho fadu ostatnimi détmi
hradit ze svych pfijm0 individudlni vydaje na osobnich vychazkach.

K plnéni povinnosti a Ukoll je tfeba dité ziskdvat predevsSim povzbuzenim a osobnim
prikladem pedagogl, aby déti své povinnosti a jim svérené ukoly plnily zodpovédné na
zakladé vnitiniho presvédceni o jejich Ucelnosti. Toto vyZaduje, aby vSichni pracovnici
organizace byli détem prikladem ukdznénych lidi, aby vnitfni Zivot v domové ucelné
organizovali a aby ze strany pracovniki domova byly ddsledné a presné dodrzovany
predpisy a pfikazy vedoucich pracovnik(. DUlezita je i naprostd jednota a soulad mezi
vsemi pedagogickymi pracovniky. Nezbytnym predpokladem je vychova déti k
samostatnosti.
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7.1. Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Je zaloZzen na kladném posilovani pozitivniho chovani jednotlivych déti, proto je tézisté
vychovnych prostfedkd v systému odmén, pochval a vyhod. PFi porusovani povinnosti
stanovenych vnitfnim fadem dojde k projednani takové situace, vyhodnoceni okolnosti a ve
vaznych a jednoznacnych pfipadech k odejmuti vyhod, popf. k dalsSim opatfenim stanovenych
vnitfnim radem.

Navrhy na udéleni opatfeni ve vychové podavaji pedagogové feditelce, kterd o nich
nasledné rozhodne. V pfipadech, které jsou svoji povahou slozitéjsi z hlediska posuzovani, si
muzZe feditelka vyzadat pisemné vyjadreni etopeda s ndvrhem opatreni.

Hodnoceni ditéte

Zakladni ustanoveni o hodnoceni:

o Dité ma pravo byt hodnoceno a odmérnovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat (§ 20

odst. 1 pism. I). Opatieni ve vychové (dale jen hodnoceni) ditéti ukladaji pedagogicti
zameéstnanci.

o Skéla opatfeni ve vychové je obsaZena v kapitole prav a povinnosti ditéte, pravech
a povinnostech reditele (zaméstnancu).

o Hodnoceni je koncipovano tak, aby bylo détem i pedagoglm srozumitelné.

o Hlavni zdsadou hodnoceni je sledovat pfiznivy vyvoj détské osobnosti v souvislosti
s plnénim jeho povinnosti a pfi respektovani lidské dlstojnosti.

o Hodnoceni musi byt pfiméfené situaci, moZnostem a schopnostem ditéte vnimat jej jako
nasledek chovani, které mu predchdzelo. Hodnoceni chlapct eviduje koordinator
vychovného useku.

o Snahou je docilit faze, kdy se dité samo s hodnocenim vnitfné ztotozni.
o Zakovska spolusprava méa pravo predkladat navrhy hodnocen.

o Mezi vychovateli skupiny, asistenty pedagogl a uciteli jsou vytvoreny podminky pro
konzultace navrh(, pro jednotny postup v hodnoceni.

o Hodnoceni se provadi systémem barevného hodnoceni, které zaméstnanci ukladaji nebo
navrhuji denné. Dité je s uloZzenym hodnocenim seznamovano ihned a nasledné jesté na
malé komunité, ktera se kona kazdy den.

o Tydenni hodnoceni je sumarizovano v den stanoveny reditelkou, je urCen dosazeny pocet
cervenych kolecek (kladné hodnoceni) nebo modrych kolecek (zadporné hodnoceni).
Tydenni vyhodnocovani se uskutecriuje ve stanoveny den na spole¢ném shromazdéni déti,
ucitell a vychovatelU, ucastnit se ho mohou i ostatni zaméstnanci.

o Na zdkladé tydenniho hodnoceni s pfihlédnutim k hodnoceni Skoly jsou stanovovana
opatfeni ve vychové at uz kladna &i zaporna.

o Reditelka ma pravo udélit mimoradné opatfeni ve vychové v souladu s platnymi pfedpisy.

o Za vyjimecnych okolnosti (vyznamna udalost, vzorna/ reprezentace, vyroci apod.) muze
feditelka prominout zdpornd opatfeni v souladu s platnymi predpisy.
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7.1.1. Systém hodnoceni
Hodnotici systém je nedilnou soucasti prace s détmi, ale neni jejim zakladem.

Pfedpoklada pristup nedirektivni s poZadavkem vstficnosti a pochopeni. Pozitivni i
negativni projevy déti (jakékoliv) jsou vyhodnocovany jednak aktudlné verbdlné i pisemné
zaznamenany v dennim hlaseni o projevech ditéte (deniky RS). KaZzdodenni zapis o projevu
ditéte je vyhodnocovan. Zakladnim poZadavkem na praci specidlniho pedagoga je pozitivni
motivace a stimulace smérem k ditéti, a to co nejcastéji. Motivace musi byt kratkodob3,
srozumitelnda a pro dité splnitelnd, ale i dlouhodobéjsi, tydenni zakoncena odménou.
NejCastéjsi motivaci je pochvala spojend s odménou. Vytvareni modelovych situaci k posileni
pozitivnich projevad ditéte. K tomuto pfistupu je vlastni propracovany, Usporny a realny systém
pravidel, z nich? néktera jsou formulovana institucionalné (VR) a jina déti spoluvytvareji.

Hodnocenim se vyhodnocuje chovani svéfenych déti po celou dobu jejich zafazeni v DDS.

Déti ziskavaji za den barevné hodnoceni v podobé &erveného a modrého kolecka. Cervené je
,dobré”, modré ,Spatné”. Barvou se zohlednuje celkovy pfistup k programu a projevy chovani
ditéte.

Cervenym hodnocenim se vyjadfuje, Ze dité pIni program uréeny pedagogem a projevuje se
v souladu s pravidly slusného chovani a respektujiciho pristupu vici ostatnim. Pokud spliuje
uvedené body vyrazné nad béZny ramec, Ize uloZit ditéti kladné opatreni ve vychoveé.

Modrou barvou v hodnoceni se upozoriiuje na skutecnost, ze dité neplnilo program nebo se
pfi jeho plnéni projevovalo nevhodnym zplsobem, a to i navzdory pfedchozimu upozornéni
ze strany pedagoga. Pokud jsou negativni projevy ditéte vyrazné ¢i mnohokrat opakované, lze
uloZit opatreni ve vychové.

Hodnoceni je formativni. To znamena, Ze pedagog vidy pfi hodnoceni ditéte zohledriuje jeho
aktualni moznosti, mentalni droveri a celkové schopnost plnit vie pozadované.

Skola a vychova hodnoti déti za svij Usek zvIast.

Ve Skole ziskava dité barvu za kazdou vyucovaci hodinu. Jejich pomérem je stanovena vysledna
denni barva za Skolu — to se déje vramci tvorby tydenniho hodnoceni odpovédnym
pedagogem. Pro ziskani vysledné denni cervené musi pocet Cervené hodnocenych hodin
pfevySovat pocet modie hodnocenych hodin. Neni-li tomu tak, je vyslednou barvou za den
modra. To samé plati, pokud dité ziskd béhem Skoly zaporné opatreni ve vychové.

Na useku vychovy pak ziskava dité pri vecerni malé komunité jednu barvu (za Usek vychovy)

na dany den.
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Nasledné se vyhodnocuje cely uplynuly tyden a vysledkem je komplexni tydenni barva. Ta je
téZ Cervend nebo modra. Podle ziskané tydenni barvy dité vyuziva pfedem stanovené vyhody
v tydnu nasledujicim.
Tydenni barva
Modra

e Pocet dennich cervenych za uplynuly tyden nepfevysuje pocet dennich modrych. To

plati, i pokud je tento pomér barev dosazen pouze na jednom z Usekd (Skola, vychova).

Cervena (3 volné vychazky za tyden)
e Pocet dennich ¢ervenych za uplynuly tyden prevysSuje pocet dennich modrych s tim, Ze

tato podminka je splnéna na obou Usecich (Skola, vychova).

Cervend + (7 volnych vychazek za tyden)
e Na obou Usecich (Skola, vychova) bylo dité hodnoceno pouze ¢ervenou denni barvou a

ve Skole neziskalo vice nez dvé modie hodnocené hodiny za tyden.

Cervena ++ (7 volnych vychazek za tyden + finanéni odména)
e Dité ziskalo v uplynulém tydnu pouze cervené hodnoceni, a to jak denni, tak za
vsechny vyucovani hodiny.
e Byl standardni tyden s péti Skolnimi dny.
e Dité nebylo v pribéhu tydne na dovolence.
e Pfi tydennim hodnoceni se predkladaji reditelce dalsi navrhy na finan¢ni odmény,

které jsou nezavislé na celkovém hodnoceni ditéte.
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7.1.2.  Tydenni hodnoceni - shrnuti

Shrnuti

Systém hodnoceni je vicelUrovnovy a logicky odstupriovany. Je navrieny tak, aby v sobé
konkrétni hodnoceni odrdzelo zavaznost ¢i vyznamnost chovani, za které bylo uloZeno.
Zakladni déleni je na dvé kategorie. Prvni kategorii tvofi barevné hodnoceni, které se dale déli
na dvé barvy. Ty jsou udélovany podle toho, zda se dité celkové chova spiSe dobre nebo spise
Spatné. Druhou kategorii tvofi opatfeni ve vychové, udélovand v souladu se zdkonem
109/2002 Sb. Tato kategorie postihuje vyraznéjsi projevy v chovani (kladné i zaporné).

Jednou z priorit pfi naplnovani cil edukacniho procesu je dostatecna pruznost pfi udélovani
opatreni ve vychové. Je dllezité, aby pedagog pracoval s celou Skalou moznosti, kterou ma
k dispozici. Tim je nasledné naplnéna podminka, Ze uloZené opatfeni je co nejucinnéjsi
z hlediska vztahu k vyvoji osobnosti konkrétniho ditéte.

Pfi ukladani opatfeni ve vychové, musi byt vzdy dlsledné posouzeny okolnosti, které
k danému chovani vedly. Kazdy skutek, kterého se dité dopusti, musi byt s ditétem
neprodlené projedndan. Ukaze-li se, Ze existuji okolnosti, pro které by bylo uloZeni opatfeni ve
vychové neucelné, k uloZeni opatfeni v tomto pfipadé nedojde.

Volné vychazky (VV)

Podle zakona 109/2002 Sb. ma dité pravo opustit samostatné se souhlasem pedagogického
pracovnika zafizeni za ucelem vychdzky, pokud se jednd o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo
k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychoveé stanovenych timto zdkonem.

e Tydenni ¢ervené kole¢ko — vychazky jsou povoleny v té&chto dnech — Po, Ct, 1x b&hem
vikendu. Ma-li dité vychazky omezeny opatfenim ve vychové, pfichazi o ty vychazky,
které by probéhly ve dnech, kdy je opatfeni ve vychové platné.

e Tydenni modré kolecko — vychazky jsou povoleny v téchto dnech — ST. Ma-li dité
vychazky omezeny opatfenim ve vychové, pfichazi o ty vychazky, které by probéhly ve
dnech, kdy je opatfeni ve vychové platné.

e Pokud dité ziskd v predeslém tydnu pouze Cervena kolecka za kazdy den (ve Skole i na
vychové), ma v nasledujicim tydnu narok na kazdodenni vychazku v délce 1h.

e Konkrétni Casy pfi realizaci volnych vychazek uruje vychovatel stim, Ze se vidy
zohlednuje planovany program rodinné skupiny.

Jednd se vzdy o vychdzku v délce 1 hod. v dany den. Viychazky se neprevadéji do dalSiho
tydne.
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Volné vychazky déti se ridi jejich aktualnim zdravotnim stavem a pokyny oSetrujiciho
|ékare. V pfipadé doporuceni lékarfe jsou volné vychazky realizovany s doprovodem
pedagogického pracovnika. Je moZné je také kompenzovat jinym alternativnim zplsobem po
vzajemné dohodé s konkrétnim ditétem.

Je v kompetenci pedagoga umoznit realizaci vychdzky uréené pro konkrétni den v jiny den za
podminek, Ze existuji pro to opodstatnéné dlvody a doslo k pfedchozi domluvé s vedenim
DDS a teditelka s ndvrhem souhlasi.

Dité, které nema moznost dlouhodobé realizovat vikendové pobyty (zakonni zastupci nejevi
zajem, jsou ve VTOS aj.) mUzZe ziskat prodlouzenou vikendovou vychazku. Délku a realizaci
vychazky navrhuje vychovatel/ka a predklada reditelce ke schvaleni.
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Opatreni ve vychové

Pri uplatfiovani vychovné-vzdélavacich postupl zlstavd hlavnim ndstrojem vztah s ditétem a
z néj plynouci davéra.

Opatreni ve vychové pouzivdme proto velmi citlivé, nebot v projevu ditéte zohlednujeme
historii ditéte, zménu prostfedi, zménu vrstevnické skupiny, adaptacni fazi pro pobyt v novém
prostredi.

Odmény, vyhody

o udéleni mimoradného Cerveného kolecka

o prominuti opatfeni za poruseni povinnosti

o vécna nebo finanéni odména

o povoleni mimoradné navstévy kulturni, sportovni apod. akce

o mimoradna vychazka, dovolenka k navstévé zakonnych zastupcl apod.

o podani ndvrhu na podminecné propusténi nebo navstévovani skoly, kterd neni soucasti
zafizeni

o sledovani vhodnych televiznich program( nad rdmec tydenniho planu ¢innosti

Priklady chovani, za které se udéluje kladné opatreni ve vychové (OV):

a) aktivni podil na plnéni tézsich Ukold podle moznosti ditéte, plnéni dalSich ¢innosti nad
ramec povinnosti, snaha o pozitivni ovliviiovani a pomoc slabsim, pasivnéjsim détem,
pomoc pfi feseni konfliktd.

b) vyrazna pomoc ditéti nebo dospélému, zabranéni utéku jiného ditéte, zabranéni vzniku
Skody na majetku zafizeni nebo zdravi a bezpecnosti ostatnich.

c) vyrazna pomoc ditéti, dospélému, zmareni pripadného fyzického napadeni, zabranéni
vzniku poZaru apod.

Omezeni vyhod, postihy

Postihy mohou byt ulozeny podminecné se zkuSebni dobou az 3 mésice. Na jednotliva
provinéni je nahlizeno individualné s ohledem na pficinu a vék ditéte.

o omezeni vyhod (snizeni kapesného, navstéva jiného zafizeni, navstéva osob, které nejsou
zakonnymi zastupci ani socialné pravnimi pracovniky apod.)

o omezeni traveni volného Casu na atraktivnich Cinnostech skupiny nebo jinych instituci a
volnych vychazek

o omezeni moznosti travit volny ¢as individualni atraktivni ¢innosti
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Priklady chovdni, za které se udéluje zaporné opatreni ve vychové (OV):

a)

opakovany pasivni pfistup k plnéni povinnosti a Cinnosti, mafeni prace jinych, Umysiné
vétsi Skody na majetku zafizeni, soustavné neplnéni pokynl opravnénych osob, hrubost
v jednani s ostatnimi détmi a dospélymi, vulgarnost, zesmésiovani jinych, hrubé ruseni
stolovani, porusovani no¢niho klidu (OV 1 az 2 dny — posuzuje pedagog dle zavaznosti)

vyraznéjsi negativni pfistupy z bodu a), odmitnuti pInéni Ukoll, branéni ve vychovné
¢innosti jednotlivce a skupiny, mareni prace jinych, agresivita, vyhroZovani, vytrznosti
v zafizeni, pokusy o fyzické napadeni, pokus o Uték, opakované ruSeni klidu i pres
upozornéni, manipulace a drzeni kufiva a kufackych potfeb, vzdaleni se od skupiny bez
védomi vychovatele s ndvratem do 10 minut (OV 2 aZ 4 dny - posuzuje pedagog dle
zavaznosti)

vyrazné neplnéni Ukold body a), b), vytrinosti na verejnosti, rvacky, hrubé urazky
osobnosti ditéte a ostatnich osob, projevy rasismu, fasismu, kradez, koureni, (OV 3 az 7
dni - posuzuje pedagog dle zdvaznosti)

poruSovani radu zafizeni body a), b), c¢), napadeni a zranéni ditéte nebo jiné osoby,
ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich, uzivani, distribuce a manipulace s navykovymi
latkami, Sikanovani, (OV 4 az 10 dni - posuzuje pedagog dle zdvazZnosti)

Utéky ze zafizeni

e Vrati se sdm od sebe v tentyz den = OV 1 den
e Vrati se sam od sebe (vice jak jeden den) = 2 dny OV
e Prvni uték (nevrati se sam od sebe) =5 dni OV

e Opakovany uték v ramci jednoho pololeti = 7 dni OV

VyuZivame principu nabidnout ditéti co nejvice vyhod a v pfipadé potfeby nékteré vyhody
omezovat.
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7.2. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc
Kapesné

Kapesné je vSem détem a nezaopatfenym osobam poskytovano dle §31 zakona 109/2002
Sb. a nafizeni vlady ¢.460/2013 Sb. ze dne 4. 12. 2013 a dle metodického pokynu MSMT
k vyplaceni kapesného €. j. 31315/2017. Vyse kapesného je zavisla na realné dobé stravené
v zafizeni za uplynuly mésic.

vék ditéte 6-10 let 10 - 15 let od 15 let
Castka 180,-K¢ 300,-K¢ 450,-K¢
Osobni dary

K narozeninam je poskytovan osobni dar v hodnoté 500,-K¢, na oslavu na rodinné skupiné
je poskytovana ¢astka 300,-. K Vanoclm je poskytovan dar do ¢astky 2000,-K¢. Déti na utéku
nemaji na osobni dar narok.

Vécna pomoc nebo jednorazovy penézity piispévek

MUZe byt poskytnut détem, které opoustéji DDS po dosaZeni zletilosti, a to dle skutené
individualni potfeby. O vysi ¢astky rozhoduje pedagogicka rada.
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7.3 Organizace dne

Pondéli
06:45 hod.

07:15 hod.
07:55 hod.
10:35 - 10:55 hod.

13:30 —14:00 hod.

14:00 - 14:30 hod.
14:30 - 15:00 hod.

15:00 hod.
15:15-18:00 hod.

18:00 hod.
18.30 - 19:45 hod.

19.45 - 20.00 hod.
20.00 - 21.00 hod.
21.00-22.00 hod.

budicek pro zaky, ranni hygiena, uklid

snidané

odchod do skoly na dopoledni vyucovani
presnidavka

obéd

tydenni hodnoceni spojené s kruhem

¢innost dle programu rodinnych skupin (zajmova c¢innost,
pobyt venku)

svacina

¢innost dle programu rodinnych skupin (zdjmova ¢innost,
pobyt venku, )

veclefe

vecerni osobni hygiena, uklid skupiny, hodnoceni dne,
pohovory, osobni volno

prebirani skupin AP

uklid loznic, relaxace, TV

vecerka dle véku déti

V pondéli probiha pravidelny generalni uklid skupiny a okoli domova.
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Utery

06:45 hod.

07:15 hod.

07:55 hod.

10:35 - 10:55 hod.
12:35 —=13:05 hod.
13:10 - 14:45 hod.
14:45 -15:00
15:00 - 15:40 hod.

15:30 - 15:40 hod.
15:40 - 18:00 hod.

18:00 hod.
18.30 - 19:45 hod.

19.45 - 20.00 hod.
20.00 - 21.00 hod.
21.00-22.00 hod.

Streda

06:45 hod.

07:15 hod.

07:55 hod.
10:35-10:55 hod.
13:30 -14:00 hod.
14:00 - 14:30 hod.
14:30 - 15:00 hod.

15:00 hod.
15:15 - 18:00 hod.

18:00 hod.
18.30 —19:45 hod.

19.45 —20.00 hod.
20.00 - 21.00 hod.

budicek pro Zaky, ranni hygiena, uklid
snidané

odchod do skoly na dopoledni vyucovani
presnidavka

obéd

odpoledni vyucovani

kruh

¢innost dle programu rodinnych skupin (zajmova ¢innost,
pobyt venku, pfiprava na vyucovani)

svacina

¢innost dle programu rodinnych skupin (zdjmova ¢innost,
pobyt venku)

veclefe

vecerni osobni hygiena, uklid skupiny, hodnoceni dne,
pohovory, osobni volno

prebirani skupin AP

uklid loznic, relaxace, TV

vecCerka dle véku déti

budicek pro Zaky, ranni hygiena, uklid
snidané

odchod do skoly na dopoledni vyucovani
presnidavka

obéd

velka komunita

¢innost dle programu rodinnych skupin (zdjmova ¢innost,
pobyt venku, pfiprava na vyucovani)

svacina

¢innost dle programu rodinnych skupin (zadjmova cinnost,
pobyt venku)

vecefe

vecerni osobni hygiena, uklid skupiny, hodnoceni dne,
pohovory, osobni volno

prebirani skupin AP

uklid loznic, relaxace, TV
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21.00 - 22.00 hod.

Ctvrtek

06:45 hod.

07:15 hod.

07:55 hod.
10:35-10:55 hod.
13:30 - 14:00 hod.
14:00 - 14:15
14:15 - 15:00 hod.

15:00 hod.
15:15-18:00 hod.

18:00 hod.
18.30 - 19:45 hod.

19.45 - 20.00 hod.
20.00 - 21.00 hod.
21.00 —22.00 hod.

Patek

06:45 hod.

07:15 hod.

07:55 hod.
10:35-10:55 hod.
13:30 — 14:00 hod.
14:00 - 14:15
14:15-15:30 hod.

15:30 hod.
15:45 - 18:00 hod.

18:00 hod.
18.30 —19:45 hod.

19.45 - 20.00 hod.

vecerka dle véku déti

budicek pro Zaky, ranni hygiena, uklid
snidané

odchod do skoly na dopoledni vyucovani
presnidavka

obéd

kruh

¢innost dle programu rodinnych skupin (zajmova ¢innost,
pobyt venku, pfiprava na vyucovani)

svacina

¢innost dle programu rodinnych skupin (zdjmova ¢innost,
pobyt venku, pfiprava na vyucovani)

veclefe

vecerni osobni hygiena, uklid skupiny, hodnoceni dne,
pohovory, osobni volno

prebirani skupin AP

uklid loznic, relaxace, TV

veCerka dle véku déti

budicek pro zaky, ranni hygiena, uklid
snidané

odchod do skoly na dopoledni vyucovani
presnidavka

obéd

kruh

¢innost dle programu rodinnych skupin (zajmova ¢innost,
pobyt venku, pfiprava na vyucovani)

svacina

¢innost dle programu rodinnych skupin (zajmova ¢innost,
pobyt venku, pfiprava na vyucovani)

vecefe
vecerni osobni hygiena, uklid skupiny, hodnoceni dne,

pohovory, osobni volno

prebirani skupin AP
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20.00 - 21.00 hod.
21.00 —22.00 hod.

Sobota a nedéle

08:30 hod.
09:00 hod.

09:30 - 10:30 hod.

10:30 - 10:40 hod.
10:40—-12:00 hod.

12:00 hod.

13:00 - 15:00 hod.

15:00 hod.

15:30-17:30 hod.

18:00 hod.

18:30 —19.45 hod.

19:45 - 20:00 hod.
20:00 - 22:00 hod.

uklid loznic, relaxace, TV

veCerka dle véku deéti

budicek, ranni hygiena
snidané

¢innost dle programu rodinnych skupin, v sobotu uklid
spole¢nych prostor, okoli domova

presnidavka

¢innost dle programu rodinnych skupin, v sobotu uklid
spolecnych prostor, okoli domova

obéd

¢innost dle programu rodinnych skupin

svacina

¢innost dle programu rodinnych skupin

velefe

velerni osobni hygiena, uklid skupiny, hodnoceni dne,
pohovory, osobni volno

prebirani skupin AP

veCerka dle véku déti

Vychovatel nebo asistent pedagoga mUzZe upravit vecerku pro jednotlivé déti podle
chovani, individualnich zajma a zdravotniho stavu ditéte. Individualné mUze upravit i budicek.

Na niZze uvedeném grafickém schématu jsou zndzornény jednotlivé faze dne tak, jak na sebe
navazuji nebo se prekryvaji. Jednad se o orientacni schéma.

Soucasti programu dne je tzv. kruh, kde se setkavaji déti s pedagogy a dalSimi zaméstnanci.
Kruh je pfedélem mezi dopoledni a odpoledni Cinnosti a komunikaénim prostorem pro déti i

pedagogy.
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PO Ut ST eT PA S0 NE

RANNI REZIM, 07:00
SNIDANE, 07:30

RANNi REZIM, 07:00
SNIDANE, 07:30

RANNI REZIM, 07:00
SNIDANE, 07:30

RANNI REZIM, 07:00
SNIDANE, 07:30

RANNI REZIM, 07:00
SNIDANE, 07:30

RANNI REZIM
08:00-09:00

RANNi REZIM

08:00-10.3¢ 08:00-09:00
SNIDANE, 09:00

SNIDANE, 09:00

DOPOLEDNI EDU PROGRAM

volna vych. C 09:30-12:00

ST TR B ~ e i o 10:00-11:00

OBED, 12:00
POLEDNI KLID
12:30-14:00

POLEDNI KLID
12:30-14:00

ODPOLEDNI EDU PROGRAM
14:00-18:00

ODPOLEDNI EDU PROGRAM
14:00-18:00

ODPOLEDNI EDU PROGRAM
14:00-18:00

ODPOLEDNI EDU PROGRAM
14:00-18:00

TYDENNi HODNOCENi, 14:00
UKLID RS, 14:30

KOMUNITA, 14:00
Cas p. etopedky s RS, 14:30

. SVACINA, 15:00
ODPOLEDNi EDUrroons

156:16-18:00

SVACINA, 15:00 Jll ODPOLEDNI EDU PROGRAM

15:15-18:00 15:00-18:00  (gyAGINA, 15:30

| SVACINA, 15:00 SVACINA, 15:00 | SVACINA, 15:00

| SVACINA, 15:00

volna vychazka C
16:30-17:30

volna vychazka M
16:30-17:30

volna vychazka C
5—17:45

Vetere, 18:00 Vecere, 18:00 Vecere, 18:00

Vecerni rezim, 18:30 Vecemi rezim, 18:30 Vecerni rezim, 18:30

0Os. volno + 2. VECERE, 19:00 Os. volno + 2. VECERE, 19:00

Vecere, 18:00
Vecerni rezim, 18:30 Vecerni rezim, 18:30
Os. voino + 2. VECERE, 19:00 Os. volno + 2. VECERE, 19:00

Vecere, 18:00
Vecerni rezim, 18:30
0s. volno + 2. VECERE, 19:00

Vecere, 18:00
Vecerni rezim, 18:30
Os. volno + 2. VECERE, 19:00

Os. volno + 2. VECERE, 19:00

39



7.3. Pobyt déti mimo zarizeni

Pobyty déti mimo zafizeni jsou organizované, jedna se pfevdiné o prazdninové vyjezdy
nebo vyjezdy na akce organizované jinymi zafizenimi.

Dale mohou byt realizovany formou pobytu ditéte v domové mladeze pfi studiu na stfedni
Skole, kam neni moZzné vzhledem ke vzdalenosti dojizdét denné.

Individualni pobyty déti u osob odpovédnych za vychovu maji podobu vikendového C¢i
prazdninového pobytu, ktery je podminén splnénim vsech nalezitosti (zadost OOV, souhlas
vedeni DDS a pfislusného OSPOD). V tomto pfipadé Ize uskute¢nit minimalné dva vikendové
pobyty u osob odpovédnych za vychovu v mésici.

7.4. Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami
Navstévy
Rodice, resp. zakonni zastupci a pribuzni mohou navstévovat déti v sobotu a nedéli, po
predbéiné dohodé s povolenim rfeditelky i v jiny den.

Navstéva se ohlasi u pfedniho vchodu, u vychovatele. Vychovatel zkontroluje OP a zapiSe
Cislo do Navstévni knihy. Posoudi, zda je navstéva vhodna. Opilé, Spinavé, agresivni a jinak
nevhodné navstévy nepovoli, jednani s nimi ukonci a déti k nim nezve. V pfipadé konfliktu
vold PCR.

Navstéva mlze pobyvat v prostorach uréenych pfitomnym vychovatelem. V doprovodu
vychovatele si mlze navstéva prohlédnout zafizeni, zejména prostory, kde jejich dité Zije, spi.

Po predbéiné dohodé s vedenim zafizeni Ize umozZnit prohlidku i jinym osobdam, pribliZit
jim problematiku a vyznam domova v rozsahu vyluCujicim prfedani dlvérnych informaci.
Osoby neohlasené, bez védomi feditelky nikdo do budovy nevpusti.

Po dohodé s reditelkou mlze vychovatel povolit navstéve vzit dité na vychazku po mésté
Chrastava na dobu, kterou uréi. V pfipadé, Ze navstéva nevrati dité ve stanovenou hodinu,
postupuje vychovatel podle instrukci o utéku.

Dovolenky
Na pobyt k rodicdm, resp. zakonnym zastupclim, mlze odjet pouze dité, které neni pod

vlivem navykovych latek. Toto je namatkové kontrolovano zaméstnanci (feditelkou nebo jinou
povérenou osobou), vzdy nejdéle dva dny pred odjezdem.
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Vikendové a prazdninové pobyty

Na zakladé Z4dosti osob odpovédnych za vychovu 74d4 DDS ptisluiné oddéleni kuratorské
¢innosti ¢ oddéleni socidlné-pravni ochrany ditéte dle trvalého bydlisté ditéte
o proSetfeni rodinné situace a o pisemné vyjadreni k pobytu ditéte. Na zakladé souhlasu
socidlni pracovnice ¢ kurdtora/kuratorky rozhoduje vedeni DDS na zdkladé hodnoceni
a s pfihlédnutim k potfebam ditéte o jeho odjezdu.

Ditéti starSimu 15 let je po domluvé s rodi¢i umoZnén samostatny odjezd a pfijezd. Pro
dité mladsi nez 15 let si pfijizdéji OOV, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup. Pfi
odjezdu je vyplnén formular povoleni k pobytu, kde je uveden presny datum a ¢as odjezdu
ditéte, adresa pobytu, preddvand financni hotovost, doklady, popf. léky s podrobnymi
instrukcemi.

Pfebirajici osoba stvrzuje svym podpisem, Ze dité prebird v poradku a zavazuje se, Ze zajisti
uzivani predepsanych lékd, zajisti radnou péci a dozor, slusné chovani, zamezi pachani trestné
&innosti, zajisti véasny navrat do DDS, svéfené dité predd v pofadku. Pfi navratu ditéte se do
Hlavni knihy a formuldfe povoleni kpobytu uvede pfesny dcas pfijezdu, jméno
a podpis prebirajiciho pedagogického pracovnika, popf. okolnosti, za jakych se dité vratilo.

Kamaradi, spoluzaci, pratelé

Po piedbéZné domluvé a se souhlasem feditelky DDS Ize umoZnit ndvitévu kamaraddm &i
sourozencdim déti z DDS, aby se navétévnik Ucastnil programu skupiny. Navitévnik maze
vyuzit spolec¢né se skupinou sportovisté, jit sni na pobyt venku. Musi se vSak podfidit
programu a pravidldm rodinné skupiny a nesmi narusovat vychovné pUsobeni a praci
vychovatele. O takovéto navstévé musi byt proveden zapis v Hlavni knize s uvedenim casu
a jména navstévnika. Takovéto navstévy povoluje vychovatel ve sluzbé a za prlibéh navstévy
odpovida. Zakazat takovou navstévu mUze vychovatel ve sluzbé
a reditelka.
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7.5. Zakovska spolusprava

Zakovskd spolusprdva nema v DDS Chrastava formdlni charakter, je b&*nou sou&dsti
komunikace mezi pedagogickymi pracovniky a détmi, jejimZz stéZejnim momentem jsou
tydenni hodnoceni a komunity.

7.6. Podminky zachazeni déti s majetkem organizace

Déti chrani majetek DDS, ZS a SJ pfed poskozenim. Nemanipuluji s jakymkoli $kolnim
zafizenim, pokud neni pfitomen pedagogicky pracovnik, ktery da k témto Ukondm pokyn.
Kazdou Skodu nebo zavadu, kterou Zak zjisti, oznami ihned tfidnimu uciteli, popf. jinému
uciteli, ktery vykondva dozor nebo skupinovému vychovateli, ktery vykonava dozor. Dité
udriuje v pofadku a nepokozené viechny véci, které tvofi zatizeni DDS, ZS a SJ a dale ty, je?
mu byly svéfeny do osobniho uzivani. Pedagogové v pfipadé zjisténi poskozeni majetku toto
nahlasi neprodlené vedoucimu pracovnikovi.

7.7. Prodlouzeni pobytu zletilych nezaopatfenych osob v DDS

Ditéti mUZe byt prodlouZzena Ustavni vychova po dosazeni zletilosti rozhodnutim soudu,
a to ze zavainych ddvodd (napf. ukonceni pfipravy na budouci povolani), maximalné vsak do
19 let. Dale mlze zafizeni poskytovat plné pfimé zaopatreni zletilé nezaopatfené osobé po
ukonceni vykonu Ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani,
nejdéle vsak do 26 let, a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatienou osobou
a DDS.

Vlastni Zadost o prodlouZeni pobytu

Dité pisemné zazada freditelku domova o prodlouZeni pobytu dobrovolng, a to
s dostate¢nym predstihem (alesport 1 mésic) pred dovrsenim zletilosti. V Zadosti uvede dlvod
(dokonceni pfipravy na povoldni) a zavaze se, ze bude i po dovrieni zletilosti dlsledné
dodrZovat vnitfni fad a vSechna pravidla slusného chovani a spolecenského souZiti. Pokud ma
svUj vlastni prijem (sirotc¢i ddchod, vyZzivné od rodicli apod.), hradi pfispévek do zafizeni podle
zak. 109/2002 Sbh. ve znéni zdkona 383/2005 Sb. Nema-li vlastni prijem, zazada prislusny
socialni odbor o dorovnani do Zivotniho minima, z néhoz pak pfispévek hradi.

Prodlouzeny pobyt v DDS na zakladé smlouvy mezi ditétem a DDS

Zda Zadosti ditéte o prodlouZeni pobytu vyhovét, rozhodne feditelka po pfedchozim
projednani na pedagogické radé domova. Mezi ditétem a Feditelem DDS je sepsédna smlouva.

O prodlouzeném pobytu informuje soc. pracovnice domova OSPOD ¢i kuratorské oddéleni,

rodiCe, resp. zakonné zastupce, okresni soud. Zafizeni takto mulze poskytovat plné primé
zaopatieni osobé do 26 let.
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VvZor:

SMLOUVA
o prodlouzeném pobytu v zafizeni

uzaviend podle § 24 odst. 4 ve spojeni s § 2 odst. 6 zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné pédi ve
Skolskych zafizenich a o zméné dal3ich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, a podle § 159 -
170 spravniho radu
Smluvni strany

SKOISKE ZAFIZEN .o

J Yo LY FUT TR U OO U TP R TPRTUPP

zastoupené reditelkouU.......c..cocovveeierieiinennn (dale jen ,zafizeni”)

zletild nezaopatfend 0S0DA. ...

datum narozeni, pfip. rodné Cislo.......ccoiviiiiiiicce e

TrVAlE DYLEM Lottt ettt

(dale jen ,nezaopatiend osoba“)

uzaviraji na zakladé Zadosti nezaopatfené osoby tuto smlouvu:
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Clanek I.
Obecnd ustanoveni

1) Nezaopatfena osoba prohlasuje, Ze se pfipravuje na budouci povolani.
2) Ustavni vychova/ochranna vychova nezaopattené osoby byla/bude ukonéena dne

3) Smluvni strany se dohodly na poskytovani plného pfimého zaopatfeni po ukonceni
vykonu Ustavni vychovy/ochranné vychovy nezaopatfené osoby v dale uvedeném
rozsahu do doby ukonceni pfipravy na budouci povolani, nejdéle viak do dovrseni 26 let.

Clanek I1.
Povinnosti zafizeni

1) Zafizeni poskytuje nezaopatiené osobé plné primé zaopatreni v nasledujicim rozsahu:
a. stravovani, ubytovani a osaceni,
b. ucebni potfeby a pomucky,
c. Uhrada nezbytné nutnych naklad( na vzdélavani,

d. Uhrada nakladd na zdravotni sluzby, |éCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi,

e. kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pfi odchodu nezaopatfené osoby ze zafizeni,
f. Uhrada nakladd na dopravu do sidla skoly.
2) Nezaopatfené osobé se dale hradi:
a. potreby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
b. ndklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

c. naklady na soutéini akce, rekreace.
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Clanek 111.

Povinnosti nezaopatiené osoby

1) Nezaopatfena osoba ma povinnost:

a.

dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancl
zafizeni, Setrné zachdzet se svéfenymi vécmi, neposSkozovat cizi majetek,
dodrZovat zdsady sluSného jednani s osobami, s nimiZz pfichdzi do styku,
v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrZovat pofadek a Cistotu,

dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz byla fadné
seznamena,

poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych pfijmech,

pfedat do Uschovy na vyzvu feditelky pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi
a bezpecnost; doba Uschovy téchto predmétd nesmi presahnout dobu pobytu
nezaopatfené osoby v zafizeni a pfi jeho ukonéeni musi byt tyto predméty
nezaopatrené osobé vydany,

podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéna alkoholem
nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je
nezaopatfena osoba povinna strpét, aby ji lékaf nebo odborny zdravotnicky
pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeji zdravi.

2) Nezaopatfenda osoba musi dodrZovat vnitini fad zafizeni v rozsahu, ve kterém upravuje
prava a povinnosti nezaopatfenych osob.

3) Pokud ma nezaopatfena osoba vlastni pravidelné pfijmy, podili se na hrazeni pfispévku
na Uhradu péce zplsobem podle zdkona ¢. 109/2002 Sb.

4) Nezaopatfena osoba ma povinnost doloZit pro kazdy Skolni rok potvrzeni o studiu.

5) Nezaopatfena osoba ma povinnost oznamit bezodkladné zafizeni veSkeré zmény tykajici
se jeji pfipravy na budouci povolani, véetné skutecnosti, Ze ukonci pfipravu na budouci
povolani.

2

Vyctem povinnosti uvedenym v odst. 1 aZ odst. 5 nejsou dotceny povinnosti vyplyvajici z

pravnich predpisd.

Clanek IV.

Spory ze smlouvy

Spory z této smlouvy rozhoduje Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy/ krajsky urad.
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Clanek V.

Ukonceni smlouvy

1)

Smlouva se uzavird na dobu urcitou. Platnost smlouvy kon¢i dnem nasledujicim po dni,
kdy nezaopatfend osoba ukoncila pfipravu na budouci povolani, nejpozdéji vsak dnem,
kdy nezaopatiena osoba dovrsila 26 let.

Nezaopatfend osoba muze vypovédét smlouvu pisemné bez udani dlvodu. Vypovédni
IhGta ¢ini 1 mésic a pocind béZet prvnim dnem mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém
byla vypovéd dorucena zafizeni.

Zafizeni mazZe vypovédét smlouvu pisemné z dlvodu, Ze nezaopatiend osoba zvlast
zavaznym zpUsobem porusi smlouvu. Vypovédni Ihdta Cini 1 mésic a pocind béZet prvnim
dnem mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd dorucena nezaopatiené
osobé.

Za zvlast zavaziné poruseni smlouvy se povazuje:

spachani nasilného ¢inu vUic¢i pracovnikovi zatizeni, ditéti umisténému v zafizeni nebo
nezaopatrené osobé umisténé v zafizeni,

pozivani nebo distribuovani alkoholu nebo jiné navykové latky v zafizeni,

poskozovani majetku zafizeni, pracovnika zafizeni, ditéte umisténého v zafizeni nebo
nezaopatrené osoby umisténé v zafizeni,

odmitnuti podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéna alkoholem
nebo jinou navykovou latkou,

opakované poruseni ustanoveni ¢l. ..., ¢l..... a ¢l..... vnitfniho fadu zafizeni.

feditelka nezaopatifena osoba

otisk razitka
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8. Postup pri podavani a vyfizovani Zadosti, stiznosti a
navrhi fediteli, pedagogickym pracovniktim
zarizeni a dalS$im osobam a organtim

Kazdé dité svérené do péce DDS, ZS a SJ Chrastava méa pravo obracet se svymi 7adostmi
a stiznostmi na kteréhokoliv zaméstnance zafizeni. Zaméstnanec vyfizuje ty Zadosti
a stiznosti, které spadaji do oblasti jeho kompetenci, ostatni je povinen pfedat osobé, ktera za
danou oblast zodpovida. StiZznosti a Zadosti je moZzné podavat jak v Ustni, tak i v pisemné
podobé. Zadost i stiznost je moiné podat takté? prostfednictvim &lend spoluspravy déti —
takto podané budou projedndny a zodpovézeny na nejblizSim jednani spoluspravy déti. Dité
ma pravo obracet se svymi stiznostmi, zaddostmi i doporucenimi taktéz na socialniho
pracovnika v misté bydlisté a jeho prostfednictvim komunikovat s jednotlivymi vedoucimi
pracovniky zafizeni. V této souvislosti je ditéti umoznén pisemny, telefonicky i osobni
rozhovor se socidlnim pracovnikem, a to bez pfitomnosti tfeti osoby. Na takto podané oficialni
stiznosti ¢i Zadosti mu bude zodpovézeno prostfednictvim odpovédi jeho socidlnimu
pracovnikovi v zadkonné Ihité dle zadkona ¢. 106/1999Sb. v platném znéni a zakona
¢.500/2004Sb. v platném znéni, pro odpovédi na stiznosti obcan(. Dale se dité se svymi
problémy muze obratit na zaméstnance naseho zafizeni prostifednictvim svych zakonnych
zastupcl. V tomto pfipadé bude zakonnym zdstupclm stanoveno datum osobni schlzky
s pracovniky vedeni zafizeni. V pfipadé pisemné Zadosti, Ci stiznosti, bude na tuto ve
stanovené |h(té odpovézeno opét pisemnou formou a odpovéd bude evidovana pod Cislem
jednacim. Je v zdjmu zafizeni i ditéte byt v neustdlém kontaktu a predchdazet tak vzniku
konfliktnich situaci, a to dfive neZ dojde k jejich moZnému vyhroceni. K tomuto Ucelu je také
vybudovana schranka dlvéry, kterd je vSem détem stdle k dispozici.

Zaméstnanci DDS, ZS a SJ Chrastava podavaji ndvrhy, 7adosti a stiznosti svému vedoucimu
pracovnikovi, popf. pfimo Feditelce zafizeni pisemnou nebo i Ustni formou. Pokud zjisti
néktery ze zaméstnancl jakoukoliv zavaznou skutecnost, ktera se tyka chodu zafizeni nebo
péce o svérené déti, sdéli ji bezodkladné svému vedoucimu pracovnikovi nebo pfimo reditelce
DDS. Ti budou zaleZitost dale Fesit.

9. Prava a povinnosti feditele skolského zarizeni

Prdva reditele skolského zarizeni
Reditel je opravnén v zdjmu Uspé$né vychovy déti:

o povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem pobyt mimo zafizeni
o dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s uloZzenou ochrannou vychovou mimo
zafizeni

o povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni
v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim; v pripadé ditéte s uloZenou
ochrannou vychovou lze ve zvlasté dlivodném pripadé za timto Ucelem podat soudu navrh
na podminéné umisténi mimo zafizeni podle zvlastniho pravniho predpisu
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zrusit pobyt nebo prechodné ubytovani, jestlize se dité radné nechova nebo péce o néj
neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné dlvodU, pro néz byl pobyt mimo
zafizeni povolen; jedna-li se o dité s uloZzenou ochrannou vychovou, da soudu podnét
k jeho rozhodnuti

zakdzat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob
v zafizeni v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu
déti

byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je ddvodné
podezfeni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi Ci bezpecCnost déti a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni

prevzit od ditéte do docasné uUschovy cenné predmeéty, finanéni hotovost prevysujici vysi
kapesného a predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpelnost déti; pisemny zapis
o prevzeti ovéreny reditelem, dalsSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen
do osobni dokumentace ditéte

povolit détem starsim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani nebo
mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru

dat soudu ndvrh na preménu ochranné vychovy v Ustavni vychovu, plni-li dité dlouhodobé
vzorné své povinnosti a v konkrétnim pfipadé je takovy postup vhodny
s ohledem na dalsi vychovu a vyvoj ditéte; zméni-li se okolnosti, poda feditel zafizeni
soudu navrh na zpétnou pfeménu Ustavni vychovy v ochrannou vychovu

schvalovat opatfeni ve vychové navriena pfislusnym pedagogickym pracovnikem

zastoupit dité v béZnych zaleZitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti
nebo nejevi o dité skutecny zdjem, je oprdavnén zastoupit dité ive vécech zasadni
dalezitosti, vyZzaduje-li to zajem ditéte

zadat dité o poskytnuti dokladd o jeho prijmech

nafidit vySetreni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou.
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Povinnosti feditele skolského zarizeni

Reditel je povinen:

o

seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi

oznamit neprodlené organu socidlné-pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci

predat dité podle rozhodnuti soudu do péce pred osvojenim nebo do péstounské péce

dat prislusnému soudu podnét ke zruseni Ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji
narizeni

dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno ucelu
ochranné vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla ulozena
pfedbéZiné projednat postup s pfislusnym organem socidlné-pravni ochrany déti,
zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu

podat po predchozim projedndni s pfislusSnym organem socialné-pravni ochrany déti
pfislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy nebo podat ndvrh na
prodlouzeni ochranné vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte

poddavat informace o ditéti zakonnym zastupclim nebo orgdnlm socidlné-pravni ochrany
déti na jejich zadost

projednat pfedem opatreni zasadni dllezZitosti se zakonnymi zdstupci ditéte a s orgdnem

socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a bezodkladné je informovat
o provedeném opatfeni

informovat v zajmu zaruceni ndvaznosti péce pfislusny obecni Urfad obce s rozsifenou
plsobnosti o nadchdazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to vterminu nejméné 6
meésicl pred propusténim ditéte

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z ddvodu zletilosti, jednani se
socialnim kurdtorem

propustit dité mladsi 15 let pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu,
nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup

zajistovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zdznamy

predat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zdkladé dochazi
k propusténi ditéte, nedoslo-li k predani ditéte drive; soucasné témto osobam preda véci,
jez jsou ve vlastnictvi ditéte

informovat nezaopatfenou osobu o mozZnosti podat Zadost o wuzavieni smlouvy
o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6, zdkona 109/2002 Sb.

ozndmit Uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjistén.
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10. Prdva a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Osoby odpovédné za vychovu maji pravo:

o nainformace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti

o vyjadrovat se k ndvrhu opatreni zdsadni dllezZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatreni

o naudrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité
o na poradenskou pomoc DDS ve vécech vychovné péce o dité

o pisemné pozadat Feditelku DDS o povoleni pobytu ditéte u osob odpovédnych za vychovu
Osoby odpovédné za vychovu maji zejména povinnost:

o hradit pFispévek na Uhradu péce poskytované ditéti v DDS

o pl predani ditéte do DDS predat potfebnou dokumentaci (OP, prikaz zdravotni
pojistovny, vychazkovou knizku aj.)

o zajistit doprovod ditéte mladiiho 15 let do DDS
o seznamit se s vnitinim fadem DDS a dodrovat jeho ustanovenf

o oznadmit bezodkladn& DDS podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, zejména tykaji-li se
jeho zdravi a vychovy

o hradit naklady na zdravotni péci, |éCiva a zdravotnické potfeby poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud by byly poskytovany na jejich Zadost.

11. Uhrada naklada na péci o déti v zafizeni

Osoby odpovédné za vychovu a déti s vlastnimi pravidelnymi pfijmy pfispivaji pfispévkem
na Uhradu péce poskytované détem v DDS dle zdkona 109/2002 Sb. a nafizeni vlady &. 460 ze
dne 4. 12. 2013.

Rodice resp. zakonni zastupci jsou povinni hradit prispévek na Uhradu péce poskytované
détem a nezaopatfenym osobam dle zakona 109/2002 Sb. V pripadé, Ze dité nebo
nezaopatfena osoba ma vlastni pravidelné pfijmy, podili se na hrazeni pfispévku podle §29.

Pokud rodice doloZi, Ze jejich pfijem nebo pfijem jejich domdacnosti po zaplaceni
stanoveného pfrispévku bude nizsi nez Zivotni minimum, stanovi se prispévek v takové vysi,
aby jim Zivotni minimum zUstalo zachovano. Pokud by takto stanoveny pfispévek byl nizsi nez
100 K¢, prispévek se nehradi.

Reditelka DDS uréuje svym rozhodnutim podle zidkona 109/2002 Sb. rodi¢dm, jejich?
prijmy jsou vyssi nez Zivotni minimum s prihlédnutim k tomu, aby bylo po zaplaceni pfispévku
Zivotni minimum zachovano, hradit pfispévek ve vysi podle véku ditéte. Rodi¢e maji moznost
proti rozhodnuti podat odvolani do 15-ti dnd ode dne jeho doruleni ke Krajskému uradu
Liberec prostfednictvim Feditelky DDS Chrastava.
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12. Bezpecnost a ochrana zdravi
12.1.Opatreni tykajici se specifickych ¢innosti

Plavani

Probihd a je povoleno pouze na verejnych koupaliStich, doprovazejici pedagog musi byt
plavec a musi byt v plavkach, maximalni pocet déti ve vodé je 5 + 1 pedagogicky dozor.
V ramci plaveckého vycviku v bazénu je rovnéz pocet déti ve vodé 5 + 1 pedagogicky dozor.
Brusleni

Povoleno pouze na vefejnych kluzistich, v pfipadé povoleni feditelky na zamrzlém rybniku.
Cyklistika

Maximalni pocet déti 5 + 1 pedagog, povinna vybava a zkontrolovany technicky stav kol je
podminkou této ¢innosti.

Pfed véemi ¢innostmi je pedagog povinen zabezpecit pouceni BOZP a odpovidajici oSaceni
a obuti. Je nezbytné znat zdravotni stav déti, se kterymi je néktera z uvedenych cinnosti
podnikadna.

Jiné pohybové aktivity

Pravidla pro pouZiti trampoliny: trampolinu pouzivd maximalné 1 dité za pedagogického
dozoru.

Pravidla pro uZiti boxovaciho pytle a venkovnich fitness strojd: prfed vsemi ¢innostmi je

pedagog povinen zabezpecit pouceni BOZP a odpovidajici oSaceni a obuti. Je nezbytné znat
zdravotni stav déti, se kterymi je néktera z uvedenych ¢innosti podnikana.

12.2.Postup pfri Urazech

V pfipadé Udrazu zajistuje pracovnik (pedagogicky i nepedagogicky), ktery vdaném
okamziku za dité zodpovida:

o poskytnuti prvni pomoci do predani ditéte k nasledné péci lékare
o |ékarskou pomoc dle rozsahu a zavaznosti Urazu

o podaniinformace o Urazu a o priibéhu o3etfeni ditéte vedeni DDS
o provedeni zdpisu o Urazu do Knihy Uraz( a do Zdravotni knihy

Zapis do Knihy Uraz( provadi pracovnik odpovédny za dité. Kniha Urazl je uloZena na
vychovatelné.

Dale je proveden zapis o Urazu do portdlu INSPIS feditelkou nebo jinou ji povéfenou osobou.

Pfi vyjezdech s détmi mimo zafizeni provadi zapis o Urazu ditéte do Knihy Uraz(l pedagog,
ktery je povéreny vedenim pobytu.
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12.3.Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zdravotni pécle je zajiSténa reditelkou, socidlni pracovnici, povéfenou osobou, détskym
lékarem a dalSimi odbornymi lékafri.

Zdravotni péci zajiStuje reditelka a sociadlni pracovnice, feditelka zaroven koordinuje
¢innost dalSich povérenych osob.

K odbornym vysSetfenim a oSetfenim doprovazi déti osoba povérena reditelkou (pedagog,
asistent pedagoga, socialni pracovnice aj.)

Povérené osoby pro zdravotni Usek
(Feditelka, socialni pracovnice, provozar/ka)

o freditelka organizuje, ukladad a kontroluje opatfeni k ochrané zdravi, opatfeni k hygiené
v zafizeni, podavani Iékl apod.

o provozarka kontroluje plnéni sanitarniho planu kuchyriského provozu

o hlavni sluzba provadi prohlidky déti, zejména pfi ndvratu z pobytll mimo zafizeni, aby se
zabranilo pripadnému ohrozZeni zdravi ostatnich déti

o reditelka spole¢né s vychovateli vede zaznamy o pribéhu pobytu na zdravotni izolaci u
nemocnych déti a déti s podezfenim na nebezpeci nakazy

o Treditelka provadi kontroly a dopliiovani lékarni¢ek na Useku vychovy, na oSetfovné a na
useku Skoly, zbylé kontroly lékarnicek v ostatnich prostorech véetné autolékarnicek
provadi provozar/ka

o provozaf/ka vede evidenci a Setfeni Skolnich a pracovnich Urazd

o feditelka ve spoluprdci s dennimi vychovateli kontroluje, zabezpecuje dezinfekci lGzZek,
pfipadné dezinfekci spolecnych prostor prostfedky zafizeni nebo specializované firmy

o feditelka nebo sociadlni pracovnice zajiStuji doprovod déti k lékari nebo feditelka urcuje
osoby povérené doprovodem.

Podavani léka:
o vychovatelé, pfipadné ucitelé zodpovidaji za podavani pfedepsanych [ékl podle pokynt ve

Zdravotni knize

o léky musi byt ukladany v uzamcené skrince na vychovatelné tak, aby nebylo mozno jich
zneuZzit

o |éky jsou podavany ve vychovatelné nebo v jidelné, podavajici je povinen se presvédcit o
tom, Ze dité lék uZilo

o podani jakéhokoliv Iéku je zaznamenano do Zdravotni knihy, pfipadné je proveden zaznam
o odmitnuti uziti Iéku, ve Zdravotni knize jsou vedeny pozadavky na doplnéni [ék

o podavani antibiotik je evidovano také ve Zdravotni knize

o pedagogoveé v pfipade potreby pozaduji doplfiovani lékarnicek na budovach

o déti sinfekénim onemocnénim jsou ubytovany ve zdravotni izolaci, pedagogové apod.
zabezpecuji dohled nad ditétem, dodani stravy na pokoj, doplfiovani ucebni latky, volné
¢innosti (radio, televize, kniha, ¢asopisy aj.)
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o pokud dité odchazi mimo zarizeni kratkodobé i dlouhodobé, je vybavovdno socidlni
pracovnici predepsanymi léky s podrobnymi instrukcemi na propustce dle pokynd
odborného lékare (Iéky jsou predany zakonnym zdstupclim)

o pokud zakonni zastupci se souhlasem feditelky zabezpecCuji zdravotni péci o své dité mimo
smluvni Iékare zafizeni, hradi veskeré naklady sami

o v pripadé, ze dité v prabéhu navstévy u rodi¢d onemocni, jsou rodice povinni dité
radné omluvit, pfipadné privézt k doléceni do zafizeni.

12.4.Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami,
postup pfi sebeposkozeni nebo sebevrazedném pokusu, postup pfri
agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Postupuje se dle preventivniho programu — viz smérnice ¢. 101, kterd je k nahlédnuti
v kanceldfi reditelky.

12.5.Prevence rizik pti pracovnich Cinnostech

Pro bezpecnost a ochranu zdravi pfi vychové a vzdélavani déti, zakl a studentl ve Skolach
a Skolskych zafizenich ma vykon dozoru nad cinnosti déti, zak( a studentd mimoradny
vyznam.

Zafizeni ma povinnost pecovat o bezpecnost a ochranu zdravi zak{. Dojde—li zavinénim
ucitele, vychovatele nebo jiného pracovnika k ublizeni na zdravi z nedbalosti, je naplnén
kvalifika¢ni znak poruseni dulezZité povinnosti vyplyvajici z vykonu zaméstnani nebo funkce
uloZzeného podle zakona a pfi naplnéni skutkové podstaty mu vznika trestnépravni
odpovédnost.

Predchazeni rizikim
Pfi stanoveni konkrétnich opatreni a vyhledavani, posuzovani a zhodnoceni rizik, vychazeji

véichni zaméstnanci z pfedpisu o vyhodnoceni a analyze rizik v DDS,ZS a SJ Chrastava — viz
smérnice €. 125

Kazdy pedagog a jiny pracovnik pred zapocetim ¢innosti neustale posuzuje mozna rizika Urazu,

a to:

o rizik prostfedi, ve tfidach, loZnicich, pobytu venku, pfesunu Zakd aj.

o bere v udvahu vék, mentdlni, pohybové, dusevni, fyzické schopnosti, zdravotni stav a
pripadné zdravotni omezeni zak({.

o Vv pfipadé zhorsené zdravotni zpUsobilosti uvolni feditelka Skoly, na doporuceni |ékafe,
zaka z vyucovacich predmétd, ve kterych by mu zdravotni indispozice mohla déle poskodit
jeho zdravotni stav

o kontroluje vhodny pracovni ¢i sportovni odév a obuv pro sportovni a pracovni ¢innosti, a v
pfipadé nutnosti vyda zakim pracovni rukavice, kontroluje stav a funkénost naradi, se
kterym budou Z4ci pracovat

o sam poskytne pfi Urazu nezbytnou prvni pomoc a zaky uci ji poskytovat

o na zacatku skolniho roku, dale pak v pravidelnych cyklech a vZdy pfi pfichodu nového Zaka,
provede pedagog znovu bezpecnostni pouceni o moznych rizicich pfi dané Cinnosti a tuto
skutecnost zaznaci — ucitelé do rubriky poznamky v tfidni knize, vychovatelé do osobniho
slozky ditéte.
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o S vyctem nejvétsich bezpecnostnich rizik a s dodrzovanim pravidel o bezpecnosti je kazdé
dité sezndmeno pfi pfijeti do zafizeni. Tato instruktaz je protokolovana a dité seznameni s
ni stvrdi podpisem. Protokolarné je provedena téZ instruktdZz o seznameni s pravidly
silni¢niho provozu a s jizdou na kole.

Dozor nad Zaky

Rodinna skupina a tiida v DDS, ZS a SJ Chrastava se naplfiuje do poctu 8 déti nebo 74k s
prihlédnutim k jejich specidlnim vzdélavacim potifebam a pfi zajisténi bezpecnosti a zdravi déti
a zak0. Pokud je pro nékterou cinnost pocet 7akd vyssi, dopliuje se na dozor asistent
pedagoga nebo pedagog.

Béhem celého dne jsou nasi zZaci sledovani a dozorovani. 5 min pred vyucovanim uciteli,
béhem hodin Skolniho vyucovani — vyucujici ucitel, asistent pedagoga — (viz. rozvrh), béhem
prestavek - ucitelé viz. rozpis dozord vyvéseny ve sborovné.
V pripadé nepfitomnosti vyucujiciho (nemoc apod.) zodpovida za urCeni zastupu za dozor
vedouci ucitel popfipadé ji urceny ucitel. Po ukonceni vyucovani prebiraji vychovatelé zaky od
ucitelU v jidelné. V odpoledni ¢innosti se u déti mohou vystfidat pfi rdznych ¢innostech rdzni
vychovatelé, nesmi vSak nastat situace, kdy by za dané dité nikdo neodpovidal, a dité by
zUstalo bez dozoru.

Po predani déti nocni sluzbé tito odpovidaji za dozor a jsou povinni az do doby absolutniho
no¢niho klidu déti neustdle prochdzet spoleéné prostory a kontrolovat klid
v loZznicich. Po dosazeni klidu musi no¢ni sluzba pravidelné kontrolovat pokoje déti. Déti musi
byt pod neustalym dozorem.

Jsou — li déti umistény (napf. pfi vyletech) v jinych ubytovacich zafizenich, jsou povinny
dodrZovat fad tohoto zafizeni.

V pfipadé nepfedvidané udadlosti, kdy pedagog musi opustit skupinu, je nezbytné nutné
pozadat o pomoc jinou zletilou osobu, nebo vyslat nejspolehlivéjsi dité pro pomoc.

a) Pouceni o bezpeCnosti:

Zakladni pouceni provadi prijimaci zaméstnanec, dalsi pouceni provadi vychovatel/ka
skupiny, kam je dité zafazeno feditelkou — viz zdznamovy arch o pouceni.

Pouceni provadi rovnéz tridni ucitel na zacatku skolniho roku a dale podle potreby (napf.
po vzniku Skolniho Urazu, pfi pfichodu nového zaka). O pouceni musi byt proveden zdznam v
tridni knize. Pokud néktefi Zaci v den pouceni chybi, musi byt s nimi toto provedeno
dodatecné a téz prokazatelnym zplsobem.

b) Pouceni pifed odchodem na prazdniny:
Pouceni provadi tridni ucitel/ka, popf. jiny ucitel.
Osnova pouceni:
o varovani pred Skodlivymi vlivy koufeni, alkoholu, drog a zndamostmi s cizimi osobami
o upozornéni na mozna nebezpeci pro zivot a zdravi v pfipadé nalezu a manipulace

s nevybuchlou munici a pouceni jak se v takové situaci zachovat
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O O O O

o

nebezpedi vzniku pozaru (koureni, hra se zapalkami, zabavna pyrotechnika)

varovani pfed koupanim v mistech, které zak neznd

dodrzovani dopravni kdzné (chdze, jizda na kole a fadny stav kola)

dal$i mozna nebezpedi (lezeni po stromech, kladach v lese, prelézani plotu, hra se zvifaty
apod.)

Uzeh, upal, autonehody, prvni pomoc

zakaz her na stavenistich, zemédélskych a soukromych objektech

Etoped seznami dité pfed prazdninami s pravidly pro prazdninovou dovolenku.

c) Skoleni pro déti pred ucasti na akci (3kolnim vylet&, exkurzi, $kole v pFirodé atd.)
Pouceni provadi vedouci akce. Osnova pouceni — viz smérnice €. 131.
d) Zvlastni pravidla pfi nékterych Cinnostech

Kromé obecnych zasad uUrazové prevence jsou pfi nékterych ¢innostech dodrzovana dalsi
zvlastni pravidla. Je tomu tak zejména pfi vyuce nékterych predmétd se zvysenym rizikem
ohroZeni zdravi a Zivota pfi vyuce télesné vychovy, koupani, vyuce plavani, lyZarském
vycviku, sportovnich a turistickych akcich. Ve vSech takovych pfipadech klade S3kola
zvyseny ddraz na dodrzovani pokynd, pravnich a ostatnich predpist k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi, pokynl a zdsad Urazové prevence pedagogickymi pracovniky i zaky.
DUsledné je vyzadovano ukaznéné chovani zakd. Pedagogicky doprovod zaka (zak() musi
mit k dispozici prliikaz zdravotni pojistovny nebo jeho kopii.

PFi pohybovych a sportovnich ¢innostech (micové hry apod.) se Ucastnici fidi ustanovenimi
0 bezpecnosti obsazenymi v pravidlech pro pfislusnou pohybovou ¢innost, danou vékovou
skupinu  a  jejich modifikaci  pro  dané  prostorové  podminky  Skoly
a ustanovenimi soutéznich radd danych sportd.

PFi pracovni vychoveé, sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySena moznost ohrozeni
zdravi, se zaci Fidi pokyny vyucujiciho. Vyucujici nedovoli, aby se Zak bez odloZeni nebo bez
zabezpecleni proti moZnosti zranéni a zachyceni ozdobnych a jinych pro cinnost
nevhodnych a nebezpelnych pfedmétl Ucastnil pfislusné Cinnosti. Témito ozdobnymi, pro
¢innost nevhodnymi a nebezpeénymi predméty jsou napfiklad ndaramky, hodinky,
nausnice, pearcing, nahrdelniky, prsteny ozdobné krouzky aj. Zaci tyto pfedméty odkladaji
na mista uréend pedagogem.

Zaci pouZivaji pracovni odév nebo cvicebni Ubor a obuv a maji vystroj podle druhu
vykondvané cinnosti a podle pokynl ucitele, ktery dodrzovani tohoto pozZadavku
kontroluje. Zdk musi mit cvi¢ebni Ubor, pracovni odév a obuv v fddném a pouZitelném
stavu.

e) Pracovnivychova

Ucitel pfedmétu Pracovni vychova zajiStuje svou pfitomnosti po celou hodinu bezpecnost
7ak{. Pri pripadném urazu zaky neopousti a vysle jednoho z nich pro rychlou pomoc. V
pfipadé lehcich zranéni mize ucinit stejny postup, privold pomoc pro osetfeni, nebo
odejde se vsemi zaky okamizité do budovy, zranéného preda vedouci uclitelce (je-li
pfitomna), popr. sam Zaka oSetfi, a nasledné pokracuje ve vyuce. Je-li nutné odborné
oSetreni, zajisti jej s pomoci ostatnich pedagogl ve sluzbé, nebo si vyzada pomoc reditelky
Ci jeji zastupkyné, které se o dalsi postaraji.
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o Pfi pracovni vychové musi byt pracovisté bezpecné a vybaveno naradim, které je funkéni a
odpovida bezpecnostnim predpisim. Po skoncéeni vyucovaci hodiny je vyucujici povinen
zkontrolovat, zda vSechno vydané naradi bylo vraceno, (zejména nutné kontrolovat
vsechny ostré a bodné predméty).

o V pripadé, kdy se z bezpecnostnich predpis musi pouzit ochranné pomdacky, musi tak byt
ucinéno (ochranné bryle apod.)

f) Télesna vychova

Pfi vyuce télesné vychovy dodrzuje Skola platné rdmcové vzdélavaci programy
a didaktické zasady. Bezpecnost zakl pfi télesné vychové zajiStuje pedagogicky pracovnik po
celou dobu vyucovani. Ve vyjimeénych pripadech pedagogicky pracovnik vyuku docasné
prerusi a zajisti dozor jinym pedagogem. Vydava jasné, presné a zaklim srozumitelné povely a
pokyny, kontroluje bezpecnost a funkénost télocvicného naradi a nacini pred zahajenim
vyuky. Zak nesmi pouzit naradi bez dovoleni utitele ani jinak s nim manipulovat. PfihliZi se
zejména k fyzické vyspélosti 7akd, k jejich véku a predchozim zkuSenostem. Pfi pohybovych
¢innostech v pfirodnich podminkach je tfeba volit terén a prekazky imeérné véku, klimatickym
podminkdm, rozumovému a fyzickému vyvoji s prihlédnutim ke kvalité vyzbroje a vystroje
zak(. PFi pobytu venku se Zzak nesmi vzdalovat od pedagoga a musi plnit veskeré jeho pokyny.
Pfi pfipadném urazu pedagog zaky neopousti a vysle jednoho z nich pro rychlou pomoc. V
pfipadé, Ze by chtél pedagog s 7Zaky provadét netradicni sporty, musi pozadat
o zvlastni povoleni feditelky, které doloZi metodickymi postupy schvalenymi pro danou
vékovou kategorii.
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